(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 07/0P-UBND ngay 03/01/2024
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP TINH

1. Tén tha tuc hanh chinh (TTHC): Cép gidy phép méi truwong

A. Doi véi cac trudng hep

- Dur dn dau tu, co sé khodng thuge déi rrong phdi vdn hanh thiz nghiém cong
trinh xi# Iy chdt thdi;

- Dy én dau tw, co s6 dau noi nude thdi vao hé thong thu gom, xit Iy mede thdi
tap trung cua khu san xudt, kinh doanh, dich vu tdp trung, cum cong nghiép va dap
g cdc yéu cau sau dday: khéng thudc loai hinh san xudt, kinh doanh, dich vu co
nguy co gy 6 nhiém moi truong; khong thugc triwong hop phai quan trdc khi thai t
dong, lién tuc, quan trdc dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh so 08/2022/ND-CP.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién ho so: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan dugc ho so chinh sira, b6 sung:
05 ngay x 8 gio = 40 gio.

1.1. Cach thirc thyue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va nop hd so qua mdt trong
cac cach thure sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan Ho so, B6 phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh.

- Hoidc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cong Qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén H6 so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so S Tai nguyén va Moi truong, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi voi HO so duoc nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xé4c, day du) cia Ho so.




+ Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, c4 nhan bo sung, hoan thién H so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Truong hop tu cho1 nhan HO so cong chirc tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Hb so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Ho so di¢n tir, cap nhat vao co so dir lidu cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Béi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1 (chinh x4c, day du) caa Ho so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chuic thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chitc nang gui thu dién tir, giri tin nhan
t5i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ ctua Ho6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho so dén bo phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir li¢u HO so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong 02 gio
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.
- Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thu Iy, giri kém hé sovacod | 02 gid

y kién luu y (néu can thiét).

* Cong chuc dugce phan cong thu ly: tlep nhan Hb so; xir 1y, t6 chuc
tham dinh Ho so; xac minh, thim tra Ho so (neu o).

1. Néu Hé so chwa di diéu kién dé gidi quyét:




* Cong chuc chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong
bao yéu cau b sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y HO so va dy thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong théng nhit véi két qua xir Iy Hd so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién H so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién Ho so thi x4c nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi
voi két qua xu ly H6 so va du thao thong bao yéu cau bod sung, hoan
thién Ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra dbi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

04 gio

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y Ho
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy HO so va du thao thong béo yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - BO phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong ddu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hd so va thong bao van ban tra lai hd so toi
cong churc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chirc dugce phan cong thy ly: Tai thong bao yéu cau b sung,
hoan thién HO so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém t1ep nhan HO so S Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 1ap t6
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

08 gio
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Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thac ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢d y&u cau tir Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xt 1y hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y déi véi
két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Léanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ y&u cau tir Lanh dao
S6.

04 gio

* L&nh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri vai két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chire duge phan cong thu
y.

02 gio

* Cong chirc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ To chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, b6 sung.

40 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khong thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi y8u cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh
dao So.

06 gio
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* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri voi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

- B6 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, leu trit hd
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* COng chuc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Diém
tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

* Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan Tiép
nhan hod so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh tra théng b&o y&u cau bé sung, hoan chinh hd
so cho t6 chirc, & nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan hé so diéu
chinh, bd sung.

02 gio

* T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau cuia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi
truong, BO phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khdng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, B phan Tiép
nhéan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kem ho so va ¢o
y kién luu y néu can thiet.

02 gid

- Cong chiic duoc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu dy &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh cap phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Van ban tra hd so.

06 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khong thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi y8u cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

04 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy doi
voi ket qua thém‘dinh va du théq kétqqué tham dinh trudc khi trinh
Lanh dao So; dieu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, bd sung hoan thién lai:
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

02 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyeén ho so va két qua giai quyét ho so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

01 gio

* Cong chuc thy Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua déen UBND
tinh.

01 gid

b) Tai UBND tinh

* Cong chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vin phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

16 gio

* COng chirc dau moi cia Van phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan hd so S trinh chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire Piém tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Ho so va phr:fm mém dién tir, thuc hién:

02 gid




Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i voi Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:0’1 dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. P6i véi cac trudong hop con lai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién ho so: 20 ngay x 8 gio = 160 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
10 ngay x 8 gio = 80 gio.

1.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan Ho so, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Hd so, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

1.2. Quy trinh giai quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Dbi véi HO so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chire tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Giéy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Hb so dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Bdi véi Ho so duge nodp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hd so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két




nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ ctua Ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho6 so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, tham quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu HO so dién tir duoc tlep nhan tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co thAm quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gid

- Lanh dao Phong: Phan cang cong chic thu 1y, gui kém ho so va ¢6
y Kién luu y (n€u can thigt).

02 gid

* Cong chitc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chiic
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hé so chuwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtrc chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
th6ng béo yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va du thdo thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trudce khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xir Iy Hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan

04 gio
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thién HO so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem x¢ét két qua xu ly Hb
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Hb so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

L&nh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan HO so S Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: (1) Du thao Quyét dinh thanh
lap hoi dong, t6 tham dinh hodc doan kiém tra; (2) Dy thao vin ban
tham van y kién dén co quan quan Iy nha nudc quan Iy cong trinh
thay loi (néu xa nudc thai vao cong trinh thuy loi), cha dau tu xay
dung va kinh doanh ha tang khu san xuat, kinh doanh, dich vu tap
trung, cum cdng nghiép (néu dy an dau tu, co s nam trong khu san
xuat, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép do), trir truong
hop du an dau tu di co quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao
c4o danh gia tac dong moi truong va khong thay déi noi dung lién
quan dén hoat dong xa nudce thai so véi quyét dinh phé duyét két qua
tham dinh bao cédo danh gia tac dong méi trudng trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6
sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
ket qua giai quyét ho so.

10 gio
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- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duogc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so téi cong chirc dugc phan cong thy
Y.

04 gidy

* COng chuc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ COng khai ndi dung bao cao dé xuat cap gidy phép moi truong trén
Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Mai truong.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
sira, bo sung.

84 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
vé6i két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé.

22 gio

* Lanh dao S¢: danh gi qua trinh thy Iy, xem xét ket qua tham va du
thao két qua tham dinh:

08 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* COng chuc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Piém
tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

* Piém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh tra théng b&o y&u cau bé sung, hoan chinh hd
so cho to chirc, & nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan hé so diéu
chinh, bd sung.

02 gio

* T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau cuia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan hé so S& Tai nguyén va Moi
truong, BO phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khong
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, B phan Tiép
nhéan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cdng cong chirc thy Iy, gui kém ho so va ¢6
y kién Iuu y néu can thiet.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh sira, bo sung
cua chu dy &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh cap phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra h so.

20 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khong thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi y8u cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh

08 gio
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Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri voi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, bd sung hoan thién lai:
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

01 gio

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua déen UBND
tinh.

01 gid

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vin phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau méi cua Vin
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so Sé trinh.

32 gid

* CONng chic dau moi cia Van phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan hd so S trinh chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire Piém tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Ho so va phr:fm mém dién tir, thuc hién:

02 gid
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Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong béao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i voi Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:0’1 dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cép ddi gidy phép mdi trueong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay x 8 gid = 80 gio.

2.1. Cach thirc thye hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong

cac cach thic sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hd so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Diém tiép nhan Ho so, B phan
tiép nhan HO so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va kiém soat

TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cong Qubc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

-Pbi véi Ho so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chir tiép nhan Ho6 so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chire/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, c4 nhan bo sung, hoan thién H so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Trudng hop tu ch01 nhan Ho so cong chirc tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop H6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Ho so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B6i v6i Ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua Hb so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning gui thu dién i, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan Ho so tai Piém tiép nhan Ho so SO
Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
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Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chtc tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén HO so dén bod phan/nguodi co trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

-LaghdaoFMOpg:Phéngéngcéngchﬁcthuly,g&ikén1hésovécé
y Kién lIuu y (n€u can thigt).

02 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu H6 so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chirc chirec dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so néu 1 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong churc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién Ho so thi x4c nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan
thién Ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

04 gio




17

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xur ly Ho
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hd so va thong bao van ban tra lai hd so t6i
cong chure dugce phan cong thu ly.

01 gio

- Cong chure dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu cau b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién Ho so toi
Piém tlep nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tham dinh hé so, du thao két
qua giai quyét ho so.

Cong chtc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

26 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duogc phan cong thy ly dé thyc hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.

12 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

08 gio
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+ Néu nhat tri v&i két qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, leu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cdng chirc dugc phan cong thu
ly.

02 gio

* Cong chirc thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyét ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

02 gio

b) Tai UBND tinh

* Cong chtic dau moi cia Van phong UBND tinh dwoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thdng qua Hé
théng thdng tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh duoc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét hd so t6i Cong chie dau mdi cia Vian
phong UBND tinh dugc phan céng tiép nhan hd so S trinh.

20 giy

* Cong chirc dau moi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong tiep
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hod so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tlep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chtrc Piém tiép nhan Ho6 so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Hb so va phén mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc gidi quyét trudc tho1 han
quy dinh.
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- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc ti nhan két qua giai quyet TTHC
mang theo Hb so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyen

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cép diéu chinh giay phép méi truong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh ho so, yéu cau hoan thién ho so: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.
- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc ho so chinh sira, bo sung:

05 ngay x 8 gio = 40 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong

cac cach thtrc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan Hb so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Hd so, BO phan
ti€ép nhan HO so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va ki€ém soat

TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Codng Dich vu coéng Québc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Dbi véi HO so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chire tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Giéy tiép nhan Ho6 so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Hb so dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Bdi véi Ho so duge nodp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c, day du) cua Hd so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 16 ciia H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho6 so dén bo phan/nguoi co trach
nhiém, tham quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu HO so dién tir duoc tlep nhan tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co thAm quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gid

- Lanh dao Phong: Phan cang cong chic thu 1y, gui kém ho so va ¢6
y Kién luu y (n€u can thigt).

02 gid

* Cong chitc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan Hb so; xtr 1y, to chic
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hé so chuwea dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chire dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
th6ng béo yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién H so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chtrc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xir Iy Ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan

04 gio
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thién HO so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem x¢ét két qua xu ly Hb
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Hd so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy HO so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong churc dugc phan cong thu ly.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan HO so S Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
S6.

04 gio

* |_anh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyet ho so:

04 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cdng chirc dugce phan cong thu

Y.

* COng chuc thu Iy ho so: 40 gior
+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh

sira, bo sung.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 06 gio
+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc

phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i

véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truée khi trinh

Léanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh

dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua thamvadu | 04 gid
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, b6 sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua

két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,

quyét dinh ban hanh.

- B phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, leu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan

cong thu ly.

* Cong chuc thy 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé | 02 gio

thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Diém
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tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

* Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va
Kiém soat TTHC tinh tra thdng b&o y&u cau b sung, hoan chinh hd
so cho td chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan hé so diéu
chinh, bd sung.

02 gio

* T6 chirc, c4 nhan hoan thién hd so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi
truong, BO phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan hd so S¢ Tai nguyén va Mai truong, B phan Tiép
nhan ho so va Tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thy Iy ho so.

02 gid

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kem ho so va co
y Kién luu y néu can thiét.

02 gid

- COng chirc duoc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu du &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bb sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cap phép.

+ Khong dii diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

06 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truée khi trinh
Léanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh
dao So.

04 gio

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

02 gio

*Bo phér} Van thu: .
+ Pong dau van ban; lam thu tuc phéat hanh; 1ap va quan Ly, luu trir ho
so theo quy dinh.

01 gio
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+ Chuyén ho so va két qua giai quyét ho so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

01 gio

b) Tai UBND tinh

* Cong chirc dau mdi cua Vian phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hod so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay di ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thdng tin gidi quyet TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gio

* Chuyén vién bién tép Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét ho so tgi Cong chiac dau mbi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiep nhan ho so S¢ trinh.

16 gio

* Cong chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hd so Sé trinh chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buérc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chtrc Piém tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
HO so va phén mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, Bo phén tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
d1em ghi trén Glay tiép nhan HO so va hen tra két qua (Xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.
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Péi v6i Ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
dugc tra tryc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so gdc dé ddi chiéu va nodp lai cho can bo tiép nhan
HO so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cép lai gidy phép méi truong
A. Poi véi cac truong hop:

- Gidy phép hét han;

- Khu sdn xudt, kinh doanh, dich vy tdp trung, cum cdng nghiép cd bé sung
nganh, nghé thu hit dau twe (trir treong hop nganh, nghé hodc duw dn dau tw thugc
nganh, nghé dé khi di vao van hanh khéng phat sinh nuéc thdi cong nghiép phdi xa ly
dé bao dam dat diéu kién tiép nhdn nuréc thdi cua hé thong xi Iy muedc thai tap trung).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay x 8 gid = 160 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién hd so: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
05 ngay x 8 gio = 40 gio.

4.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so ddy du theo quy dinh va nop hd so qua mdt trong
cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hb so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén H6 so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh

-Péi véi Ho so duoc ndp truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, c4 nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién H6 so;

+ Trudng hop tu ch01 nhan Ho so cong chuc tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop H6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;

quét (scan) va luu trir Ho so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.
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- Béi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1 (chinh x4c, day du) cua Ho so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién i, giri tin nhin
t61 nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi voi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Quéc
gia.

Cong chuc duogc giao tiép nhan HO so tai Piém tiép nhan Ho so SO
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1& ciia H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan H6 so thue hién chuyen Hb so dén bo phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit li¢u HO so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Hb so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét H6 so TTHC:

a) Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

-LéghdaoFMOpg:Phéngéngcéngch&cthuly,g&ikén1hésovécé
y Kién lIuu y (néu can thigt).

02 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan HO so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO so; x4c minh, tham tra HO6 so (néu co).

1. Néu Ho so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc duoc phén cong thu ly: Dy thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu 6 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
50 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y HO so va dy thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so.

04 gio
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- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xdc nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y Ho
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Hb so thi cho v kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xtr Iy Ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - BO phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu bd sung,
hoan thién HO so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, BO phan Tiép
nhan HO so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6
sung khi cd y&u cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hé so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

08 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Léanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ y&u cau tir Lanh dao
S6.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so téi cong chirc dugc phan cong thy
Y.

02 gio

* Cong chic thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, bo sung.

66 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua thim dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Léanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh
dao Sé.

08 gio

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao S¢ chiu trach nhigém Vé su chinh xac, hgp phap, hop ly cua
ket qua tham dinh va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
guyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chwc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Piém
tiép nhan Hd so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

* Piém tiép nhan hd so So Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong béo yéu cau bé sung, hoan chinh hd
so cho to chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan ho so diéu
chinh, b sung.

02 gio

* T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong gu’l Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi
truong, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, B phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thy Iy ho so.

02 gid

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thy ly, gui kém ho so va co
y kién Iuu y néu can thiet.

02 gid

- COng chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu du &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bd sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cap phép.

+ Khong di diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

06 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
vé6i két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé.

04 gidy

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

02 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

01 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

01 gio

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dix ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gid

* Chuyén vién bién tép Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét ho so tdi Cong chiac dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

16 gio

* COng chic dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan H6 so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Hb so va phén mém dién tr, thue hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so
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- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i voi Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:cn dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Ddi véi cac treong hop:

- Du dn’dd‘u tur, co sé khong thuge doi twong phdi vdan hanh thi nghiém cong
trinh xu ly chat thai;

- Dy én dau tw, co .S:é' ddu néi nude thai vao hé thong thu gom, xir 1y nwée thdi
tap trung cua khu san xudt, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép va dap
ing cdc yéu cau sau dday: khéng thudc loai hinh san xudt, kinh doanh, dich vu co

nguy co gay 6 nhiém moi truong; khong thugc trwong hop phai quan trdc khi thai te
dong, lién tuc, quan tric dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh so 08/2022/ND-CP.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién hé so: 10 ngay x 8 gio = 80 gid.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
05 ngay x 8 gio = 40 gio.

4.1. Céch thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va nop hd so qua mdt trong
cac cach thue sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan HO so, B phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoiac Coéng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén H6 so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh

- Bdi voi Ho so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chire/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, c4 nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Trudng hop tu ch01 nhan Ho so cong chuc tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Giéy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;

quét (scan) va luu trir Ho so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.
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- Béi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1 (chinh x4c, day du) cua Ho so.
Thong bao tdi ¢4 nhén, to chirc thyc hién TTHC néu 16 ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién i, giri tin nhin
t61 nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi voi Céng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Quéc
gia.

Cong chuc duogc giao tiép nhan HO so tai Piém tiép nhan Ho so SO
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1& ciia H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan H6 so thue hién chuyen Hb so dén bo phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit li¢u HO so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Hb so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét H6 so TTHC:

a) Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

-LéghdaoFMOpg:Phéngéngcéngch&cthuly,g&ikén1hésovécé
y Kién lIuu y (néu can thigt).

02 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan HO so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO so; x4c minh, tham tra HO6 so (néu co).

1. Néu Ho so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc duoc phén cong thu ly: Dy thao van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu 6 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
50 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y HO so va dy thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so.

04 gio
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- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xdc nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y Ho
so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Hb so thi cho v kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xtr Iy Ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - BO phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu bd sung,
hoan thién HO so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, BO phan Tiép
nhan HO so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6
sung khi cd y&u cau tir Lanh dao Phong.

08 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hé so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

04 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Léanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ y&u cau tir Lanh dao
S6.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so téi cong chirc dugc phan cong thy
Y.

02 gio

* Cong chic thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, bo sung.

40 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Léanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh
dao Sé.

06 gio

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao S¢ chiu trach nhigém Vé su chinh xac, hgp phap, hop ly cua
ket qua tham dinh va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
guyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chwc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Piém
tiép nhan Hd so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

* Piém tiép nhan hd so So Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tra thong béo yéu cau bé sung, hoan chinh hd
so cho to chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan ho so diéu
chinh, b sung.

02 gio

* T6 chirc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Moi truong gu’l Piém tlep nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi
truong, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, B phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan hd so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thy Iy ho so.

02 gid

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thy ly, gui kém ho so va co
y kién Iuu y néu can thiet.

02 gid

- COng chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu du &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bd sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cap phép.

+ Khong di diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

06 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
vé6i két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé.

04 gidy

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

02 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

01 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

01 gio

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dix ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

02 gid

* Chuyén vién bién tép Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét ho so tdi Cong chiac dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

16 gio

* COng chic dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan H6 so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Hb so va phén mém dién tr, thue hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so
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- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i voi Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:cn dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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C. Pdi véi cac treong hop con lai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién ho so: 20 ngay x 8 gio = 160 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
10 ngay x 8 gio = 80 gio.

4.1. Cach thirc thuc hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop hd so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan Ho so, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Hd so, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho6 so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Dbi véi HO so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chire tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Giéy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Hb so dién tu, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Bdi véi Ho so duge nodp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hd so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, giri tin nhan
t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Méi truong, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ ctua Ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén Ho6 so dén bo phan/nguoi co trach
nhiém, tham quyén giai quyét

+ Chuyen ngay dit liéu HO so dién tir duoc tlep nhan tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co thAm quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho soe TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gid

- Lanh dao Phong: Phan cang cong chic thu 1y, gui kém ho so va ¢6
y Kién luu y (n€u can thigt).

02 gid

* Cong chitc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chiic
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hé so chuwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chire dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu 6 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
th6ng béo yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trudce khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xir Iy Hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan

04 gio
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thién HO so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem x¢ét két qua xu ly Hb
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Hb so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan HO so S Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: (1) Du thao Quyét dinh thanh
lap hoi dong, t6 tham dinh hodc doan kiém tra; (2) Dy thao vin ban
tham van y kién dén co quan quan Iy nha nudc quan Iy cong trinh
thay loi (néu xa nudc thai vao cong trinh thuy loi), cha dau tu xay
dung va kinh doanh ha tang khu san xuat, kinh doanh, dich vu tap
trung, cum cdng nghiép (néu dy an dau tu, co s nam trong khu san
xuat, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép do), trir truong
hop du an dau tu di co quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao
c4o danh gia tac dong moi truong va khong thay déi noi dung lién
quan dén hoat dong xa nudce thai so véi quyét dinh phé duyét két qua
tham dinh bao cédo danh gia tac dong méi trudng trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6
sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
ket qua giai quyét ho so.

10 gio
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- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duogc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy hd so
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so téi cong chirc dugc phan cong thy
Y.

04 gidy

* COng chuc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ COng khai ndi dung bao cao dé xuat cap gidy phép mai truong trén
Cong thdng tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Mai truong.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
sira, bo sung.

84 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
vé6i két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé.

22 gio

* Lanh dao S¢: danh gi qua trinh thy Iy, xem xét ket qua tham va du
thao két qua tham dinh:

08 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* COng chuc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Piém
tiép nhan Ho so S& TN&MT, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

* Piém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh tra théng b&o y&u cau bé sung, hoan chinh hd
so cho to chirc, & nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan hé so diéu
chinh, bd sung.

02 gio

* T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau cuia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan hé so S& Tai nguyén va Moi
truong, BO phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khong
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Mai truong, B phan Tiép
nhéan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cdng cong chirc thy Iy, gui kém ho so va ¢6
y kién Iuu y néu can thiet.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh sira, bo sung
cua chu dy &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh cap phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra h so.

20 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khong thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi y8u cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh

08 gio
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Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri voi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, bd sung hoan thién lai:
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

01 gio

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua déen UBND
tinh.

01 gid

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vin phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat théng qua Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chirc dau méi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so Sé trinh.

32 gid

* CONng chic dau moi cia Van phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan hd so S trinh chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire Piém tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Ho so va phr:fm mém dién tir, thuc hién:

02 gid
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Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan
Ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i voi Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:0’1 dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. C4 nhan, to chirc téi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Tham dinh b4o cdo danh gia tac ddng méi truong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 50 ngay x 8 gid = 400 gio.

- Thoi han tham dinh ho so, yéu cau hoan thién ho so: 30 ngay x 8 gio = 240 gio.
- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc ho so chinh sira, bo sung:

20 ngay x 8 gio = 160 gio.

5.1. Cach thirc thue hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong

cac cach thtre sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan Ho so, Bo phan tiép nhan HO so va tra két qua,

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va kiém soét

TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Codng Dich vu coéng Québc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi véi Ho so duoc ndp truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, ¢4 nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu 5 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HJ so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chirc tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit HO so dién ttr, cAp nhat vao co so dit liéu cia
Hé théng th6ng tin giai quyét TTHC tinh.

- Bdi véi Ho so duge nodp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hd so.
Thong bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chiic niang giri thu dién tir, gui tin nhan
t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quoc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phén tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ ctua Ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Hb6 so dén bo phan/ngudi cé trach
nhiém, tham quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu HO so dién tir duoc tlep nhan tryc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan co thAm quyén giai quyét thong qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gid

- Lanh dao Phong: Phan cang cong chic thu 1y, gui kém ho so va ¢6
y Kién luu y (n€u can thigt).

02 gid

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chic
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hé so chuwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtrc chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
th6ng béo yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va dy thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va dy thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thién Ho so thi xac nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xir Iy Hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan

04 gio
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thién HO so trudc khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem x¢ét két qua xu ly Hb
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Hb so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
Piém tlep nhan HO so S Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duge phan cdng thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 1ap
hoi dong, van ban tham van y kién dén co quan quan 1y nha nudc
quan ly céng trinh thay loi (trudng hop dy an dau tu c6 hoat dong xa
nuéc thai vao cong trinh thay lgi); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

24 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duogc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém veé noi dung va tinh phap 1y déi véi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ y&u cau tir Lanh dao
S6.

08 gio
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* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xi Iy ho so
va dy thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua xir Iy hé so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, leu trit hd
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chize duge phan cong thy
y.

04 gio

* COng chuc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chtc tham dinh bao cdo DTM.

+ Dy thao Thong bao bang vin ban cho chu du an vé két qua tham
dinh va nhiing yéu cau lién quan dén viéc hoan chinh ho so tham
dinh.

148 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truée khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé.

24 gio

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua tham va duy
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

10 gio

-Bo phan’Vén thur: .
+ DPong dau van ban; lam thu tuc phéat hanh; l1ap va quan 1y, luu trir ho
so theo quy dinh.

04 gio
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+ Chuyén ho so va két qua giai quyét ho so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

* Cong chirc thu 1y ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Diém
tiép nhan H6 so S& TN&MT, Bo phan Tlep nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

* Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh tra théng b&o y&u cau bé sung, hoan chinh h
so cho t6 chirc, & nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan ho so diéu
chinh, b sung.

02 gio

* T chire, ca nhan hoan thién hé so theo yéu cau cta S¢ Tai nguyén
va Mai truong giri Piém tlep nhan hd so S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khéng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, B phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cdng cong chirc thy Iy, gui kém ho so va c6
y Kién luu y néu can thiét.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh sira, bo sung
ctia cha du an theo Thong béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh phé duyét.

+ Khong du diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

44 giy

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua thim dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh
dao Sé.

16 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y&u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

08 gio
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Lanh dao S¢ chiu trach nhigém Vé su chinh xac, hgp phap, hop ly cua
ket qua tham dinh va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
guyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chuc thy Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong théng tin giai quyet TTHC tinh va chuyén két qua déen UBND
tinh.

02 gio

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hd so SO trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vin phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thdng tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, ghi thong tin va Ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cta Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

72 gio

* CONng chuc dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hod so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Hb so va phén mém dién ti, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chure Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét HO so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i HO so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so gdc dé ddi chiéu va nodp lai cho can bo tiép nhan
HO so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Tham dinh phwong 4n cai tao, phuc hdi méi trueong trong
hoat dgng khai thac khoang san (bdo cdo riéng theo quy dinh tai khoan 2 Dieu
36 Nghi dinh sé 08/2022/ND-CP)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay x 8 gid = 360 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién h so: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
15 ngay x 8 gio = 120 gio.

6.1. Cach thirc thwe hién TTHC:

T4 chirc, ca nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua mot trong
cac céch thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hd so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan Ho so, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC: gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Bdi voi Ho so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop HO so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chie/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién Hb so;

+ Trudng hop tir chdi nhan H6 so cong chire tiép nhan HO so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop H6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Ho so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- P6i v6i Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chue tlep nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh x4c, day du) ctua Ho so.
Thong bao td1 cd nhan, td chuc thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, giri tin nhin
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t6i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Diém tiép nhan Hb so S¢
Tai nguyén va Mbi trudng, BO phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua HO so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho6 so dén bo phan/nguoi co trach
nhiém, thAm quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu Hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H6 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho6 so TTHC:

a) Tal So Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gid

- Lanh dao Phong: Phan cdng cdng chic thu 1y, gui kém ho so va ¢6
y Kién luu y (néu can thigt).

02 gid

* Cong chitc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Hb so; xtr 1y, to chic
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hé so chuwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chtric chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién H6
so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
thong béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong théng nhit véi két qua xir Iy Hd so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xur Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

04 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau bod sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra d6i, b sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

* Lanh dao So: dénh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua xu Iy Ho
so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xur ly Hb so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
d6i, bo sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy HO so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

01 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO so t4i
Piém tlep nhan HO so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tlep
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cdng thy ly: Dy thao Quyét dinh thanh lap
hoi dong, van ban tham van y kién dén co quan quan ly nha nuéc
quan ly céng trinh thay loi (trudng hop dy an dau tu c6 hoat dong xa
nuéc thai vao cong trinh thay lgi); trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chtc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

24 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duogc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh

08 gio
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Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bo sung khi ¢ y&u cau tir Lanh dao
Sé.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy hd so | 08 gid
va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua xir Iy hé so va du thao két qua giai

quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,

quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu: 04 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chize duge phan cong thy

y.

* Cong chic thu Iy ho so: 148 gio
+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chtrc tham dinh bao cao DTM.

+ Dy thao Thong bao bang vin ban cho chu du an vé két qua tham

dinh va nhiing yéu cau lién quan dén viéc hoan chinh ho so tham

dinh.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 24 gio
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chie dugc

phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi

véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh

Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh

dao Sé.

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua thamvadu | 10 gid

thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

- B phan Van thu:

04 gio
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+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cdng chirc duoc phan
cong thu ly.

* COng chuc thu 1y hd so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua dén Diém
tiép nhan H6 so S& TN&MT, B phan Tiép nhén va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

* Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh tra théng b&o y&u cau bé sung, hoan chinh ho
so cho to chirc, ca nhan. Dirng quy trinh, ché tiép nhan hé so diéu
chinh, bd sung.

02 gio

* T6 chirc, ca nhan hoan thién ho so theo yéu cau cuia S¢ Tai nguyén
va Moi truong giri Piém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Moi
truong, BO phan Tiép nhéan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

Khdng
quy dinh

Piém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ho so diéu chinh, b6 sung bé dirng
quy trinh, chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong.

02 gio

* Lanh dao So: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kem ho so va ¢o
y kién luu y néu can thiét.

02 gid

- Cong chirc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh sira, bo sung
cta cha du an theo Thong béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh phé duyét.

+ Khong di diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

24 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua thim dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh
dao Sé.

16 gio

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua tham va du
thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y&u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

08 gio
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Lanh dao S¢ chiu trach nhigém Vé su chinh xac, hgp phap, hop ly cua
ket qua tham dinh va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
guyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chuc thy Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong théng tin giai quyet TTHC tinh va chuyén két qua déen UBND
tinh.

02 gio

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan hd so SO trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day di) ciia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vin phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dir ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thdng tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan hd so S trinh.

52 gio

* CONng chuc dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan HO so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi
Hb so va phén mém dién ti, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chure Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan Ho so va
tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét HO so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i HO so TTHC duogc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo Ho so gdc dé ddi chiéu va nodp lai cho can bo tiép nhan
HO so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén TTHC: Cép Gidy phép trao d6i, mua, ban, ting cho, thué, lwu giir,
van chuyén mau vat caa loai thugc Danh muc loai dwgc wu tién bao vé

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

7.1. Cach thirc thwe hién TTHC:

Tb chirc, ca nhan chuén bi ho so déy du theo quy dinh va nop ho so qua mot trong
cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hd so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Hd so, BO phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hodc nodp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, B phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi véi Ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chirc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Trudng hop HO so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chire tlep nhan HO so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so lap Giéy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trix Ho6 so dién tir, cap nhét vao co s dir liéu cua
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Bdi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa Hb so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Piém tiép nhan H6 so So
Tai nguyén va Moi truong, BO phan tiép nhan HO so va tra két qua,
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Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhi€ém vé tinh hop 1€ cia H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén HO so dén bd phan/ngudi co6 trach
nhiém, thAm quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H6 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

04 gid

-LaghdaoFMOpg:Phéngéngcéngchﬁcthuly,g&ikén1hésovécé
y Kién lIuu y (n€u can thigt).

04 gid

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Ho so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chirc chirec dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao
Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong churc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién Ho so thi x4c nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién Ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

04 gio
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* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xu ly Ho
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir Iy HO so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hd so va thong bao van ban tra lai hd so t6i
cong chure dugce phan cong thu ly.

03 gio

* Cong chirc duge phan cong thu Iy: Tai thong bao yéu cau b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yeu cau bd sung, hoan thién Ho so toi
Piém tlep nhan Ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng, Bo phan Tiép
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

03 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu ly:

+ Truong hop khdng phai chinh sira, bd sung: du thao quyét dinh cap
gidy phép; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

+ Trudng hop phai chinh stra, b6 sung: du thao théng béo cho tb chuc,
c4 nhan va néu rd 1y do; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tinh hop 18,
day du cua ho so va du thao két qua trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

80 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
S6.

40 gio

* Léanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

24 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cdng chirc dugce phan cong thu
ly.

03 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

03 gio

b) Tai UBND tinh

* COng chirc dau moi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dix ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gidy

* Chuyén vién bién tép Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét ho so tdi Cong chiac dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

72 gio

* COng chic dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng va Kiém soat TTHC tinh.

04 gidy

Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan H6 so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao sb theo ddi
Hb so va phén mém dién tr, thue hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so
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- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i vi Ho so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:cn dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Péi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duogc tra truc tlep tai Piém tra két qua tap trung, B phan t1ep nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén TTHC: Cap Giay chitng nhin co sé bao ton da dang sinh hoc

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay x 8 gid = 480 gio.

8.1. Cach thirc thuce hién TTHC:

Tb chirc, ca nhan chuén bi ho so déy du theo quy dinh va nop ho so qua mot trong

cac cach thtre sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan Hd so, Bo phan tiép nhan Ho so va tra két qua,

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Hd so, BO phan
ti€ép nhan HO so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€m soat

TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Codng Dich vu cong Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan HO so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Bo phan
tiép nhan Ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Pbi véi Ho so duoc nop truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh
cong ich ,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chue/ vién chire tiép nhan Ho so phai hudng dan dai dién to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tu ch01 nhan Ho so cong chire tlep nhan Ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop H6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Hb so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Béi véi Ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu Cong
cua tinh hoac Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tlep nhan Ho6
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua Hd so.
Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung
theo céc trudng hop trén qua chirc nang guri thu dién i, giri tin nhin
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
nbi véi Cong Dich vy cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan HO so tai Piém tiép nhan Ho so So
Tai nguyén va Mbi trudng, Bo phén tiép nhan Ho so va tra két qua,
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Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu
trach nhiém vé tinh hop 1€ cua H6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén HO so dén bd phan/ngudi co6 trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

a) Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong
- Lanh dao S¢: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong thu Iy ho so.

02 gio

-LaghdaoFMOpg:Phéngéngcéngchﬁcthuly,g&ikén1hésovécé
y Kién lIuu y (n€u can thigt).

02 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, to chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu H6 so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chirc chirec dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién HO so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong churc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan
thién Ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra ddi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

04 gio
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* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xur ly Ho
so va du thao thong bao yeu cau bo sung, hoan thién Ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy HO so va dy thao théng bao
yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra
doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xtr Iy Ho so va dy thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién Ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin
phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xtr Iy Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hd so va thong bao van ban tra lai hd so t6i
cong chure dugce phan cong thu ly.

01 gio

* Cong chirc duge phan cong thu Iy: Tai thong bao yéu cau b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyen Hb so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so toi
Piém tlep nhan HO so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phan Tiép
nhan Ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

01 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thu ly:

+ Truong hop khdng phai chinh sira, bd sung: du thao quyét dinh cap
gidy phép; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

+ Trudng hop phai chinh stra, b6 sung: du thao théng béo cho tb chuc,
ca nhan va néu rd ly do; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tinh hop 18,
day du cua ho so va du thao két qua trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

160 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao
S6.

104 gio

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

40 gio
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+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Léanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop Iy cua
két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cdng chirc dugce phan cong thu
ly.

04 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua den UBND
tinh.

06 gio

b) Tai UBND tinh

* Cong chuc dau moi cia Van phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua ho so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyen ngay dix ligu ho so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gidy

* Chuyén vién bién tép Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén Két qua giai quyét ho so tdi Cong chiac dau méi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

152 gio

* COng chic dau moi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Biém tiép nhan
hd so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng va Kiém soat TTHC tinh.

04 gidy

Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan H6 so S& TN&MT, Bo phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so vao sb theo ddi
Hb so va phén mém dién tr, thue hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan Ho so va
tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét Ho so
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- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i vi Ho so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:cn dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Péi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duogc tra truc tlep tai Piém tra két qua tap trung, B phan t1ep nhan
Hb so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyét TTHC
mang theo HO so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
H6 so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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~ B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN o
1. Tén TTHC: Cap giay phép moi treong

A. Poi véi cac trudng hep

- Du dn dau tu, co sé khong thuge déi tiwong phdi van hanh thiz nghiém cong
trinh xz¢ ly chat thdi;

- Dy én dau tu, co sé dau noi nude thai vao hé thong thu gom, xit Iy mede thdi
tap trung cua khu san xudt, kinh doanh, dich vu tdp trung, cum cong nghiép va dap
ing cdc yéu cau sau day: khong thudc loai hinh san xudt, kinh doanh dich vu co nguy

co gdy 6 nhiém moi truong; khong thugc truong hop phai quan trdc khi thdi tw dong,
lién tuc, quan trdc dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh so 08/2022/NP-CP.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién hé so: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
05 ngay x 8 gio = 40 gio.

1.1. Cach thirc thuc hign TTHC:

T chuc, ca nhan chuan bi Ho so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot
trong cac cach thic sau:

- Nop tryc tiép tai Biém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén.

- Hoic thdng qua dich vy buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan va tra két qua, UBND cap huyen.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu céng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

1.2. Quy trinh giai quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:

- Dbi véi Ho so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vy buu chinh
cong ich,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop HO so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chuac/ vién chuc tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thign Ho so;

+ Truong hop tir Ch0| nhan Hb so cong chuc tlep nhan Hb so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so tha tuc hanh
chinh;
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+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit HO so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cua
Pham mém mét cua dién tu.

- Bdi véi HO so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vy cong
cua tinh hodc Céng Dich vu ¢éng Quéc gia, Cong chirc tiép nhan HO
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh x4c, day du) cua Ho so.
Thoéng bao toi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo céc trudng hop trén qua chire nang gui thu dién ti, guri tin nhan
tdi nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi voi Cong Dich vu cdng cuaa tinh hodc Cong Dich vu cng Quéc
gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua, UBND cap huyén chiju trach nhiém vé tinh hop 1é cia Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan H) so thuc hién chuyén Hb so dén bd phan/nguodi c6 trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu Ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cép huyén: Phan cong cong chc thu ly, gu
kém hd so va co ¥ kién luu ¥ (néu can thlet)

2 gio

* Cong chuc dugce phan cong thu ly: tlep nhan Hb so; xir 1y, t6 chuc
tham dinh Ho so; xac minh, thim tra HO so (neu o).

1. Néu Hé so chuwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phén cong thu ly: Dy thao van ban thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém Vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy HO so va du thao
th6ng bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién H so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau b sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Léanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

04 gid

* Lanh dao UBND céap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly h6 so va dy thao van ban tra lai ho so:

+ Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao van ban tra lai hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua xir ly ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hd so va thong bao vin ban tra lai hd so t6i
cong chure dugce phan cong thu ly.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n Hb so t6i
B6 phan tiép nhén va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duogc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

04 gio
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi voi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Léanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, b sung khi c6 yéu
cau tir Lanh ¢dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio
qua xtr ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai

quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop

phap, hop Iy caa két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so téi cong chirc dugc phan cong thy

Y.

* Cong chic thu Iy ho so: 40 gio
+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh

stra, b6 sung.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 08 gior
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc

phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi

véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh

Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio

qua tham va du thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, y8u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- B phan Van thu:

02 gio
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+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cdng chirc duoc phan
cong thu ly.

* Cong chirc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin giai quyet TTHCtinhva chuyén két qua d¢én B6 phan
Tiép nhéan va Tra két qua UBND cip huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong bao yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho to churc, ca nhan. Dieng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, bo sung.

02 gio

* T4 churc, c4 nhan hoan thién ho so theo yéu ciu cia UBND cép
huyén gtri Bo phén ti€p nhén va tra két qua UBND céap huyén.

Khéng
quy dinh

B9 phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén tiép nhan ho so
di€u chinh, bd sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND
cap huyén

02 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyen Lanh dao Phong
thu ly ho so.

02 gid

* Lanh dao Phong: Phan cdng cong chirc thy Iy, gui kém ho so va c6
y Kién Iuu y néu can thiet.

02 gio

- COng chtrc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cta cha du an theo Thong béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P dieu kién: Du thao béo céo trinh cap phép.

+ Khong du diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, b sung khi ¢é yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

08 gid

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phép, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gidy

* B0 phan Van thu:

02 gio
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+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cdng chirc duoc phan
cong thu ly.

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong thong tin gidi quyet TTHC tinh va chuyén ket qua den Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong churc Bo phan tlep nhan va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so6 theo ddi HO so va phan mém
dién tir, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (Xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:m dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Déi véi HO so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet
duoc tra truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan Ho so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. P6i véi cac trudong hop con lai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Thoi han tham dinh ho so, yéu cau hoan thién ho so: 25 ngay x 8 gio = 200 gio.
- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc ho so chinh sira, bo sung:

05 ngay x 8 gio = 40 gio.

1.1. Céach thikc thuc hién TTHC:

T6 chuc, ca nhan chuan bi HO so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot

trong cac cach thac sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND

cap huyeén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo phan

tiép nhan va tra ket qua, UBND céap huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Biém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:
- Pbi vai HO so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich ,cong chuac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) caa Ho so.
+ Trudng hop HO so chua ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh
cong chuac/ vién chuc tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuic, ca nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;
+ Trudng hop tir chdi nhan Hb so cong chuc tiép nhan HO so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;
+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Giay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir HO so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa
Pham mém mat cua dién ti.
- Bdi véi HO so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vy cong
cua tinh hodc Céng Dich vu céng Quéc gia, Cong chic tiép nhan HO
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa Ho so.
Thoéng bao toi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo céac trudng hop trén qua chire nang gui thu dién tir, guri tin nhan
tdi nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi vai Cong Dich vu cdng caa tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc
gia.




79

Cong chire dugc giao tiep nhan Ho so tai Bo phan ticp nhan va tra
ket qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém veé tinh hop Ié cua Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan HO so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Hb so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cap huyén: Phan cong cdng chirc thy Iy, gui
kem ho so va ¢o y kién luu v (néu can thigt).

2 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Ho so chwa di diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xir Iy H so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién Ho so thi x4c nhan dy thao trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
véi két qua xu ly H6 so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Léanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cip huyén.

04 gio
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* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly hd so va dy thao van ban tra lai ho so:

+ Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao van ban tra lai hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢ao UBND huyén chiu trach nhiém vé sy chinh x&c, hop phép,
hop ly cua két qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢én Hb so t6i
B6 phan tiép nhén va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

10 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xtr ly hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop ly cua ket qua xt Iy ho so va ket qua giai quyet ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chire dugc phan cong thu
y.

04 gio

* Cong chirc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuit cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, b sung.

124 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi
véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh
Lanh ¢dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

24 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

- B phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, leu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin giai quyet TTHCtinhva chuyén két qua d¢én Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong béo yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho t6 chuc, cd nhan. Dirng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, b6 sung.

02 gio
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* T chirc, ca nhan hoan thién hd so theo yéu cau cia UBND cip Khﬁng
huyén gui Bo phan tiép nhéan va tra két qua UBND cép huyén. quy dinh
Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén tiép nhan ho so 02 gio
diéu chinh, bd sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND

cap huyén

* L&nh ¢dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong | 02 gio
thu Iy ho so.

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thu 1y, gui kém ho so va co 02 gio
y kién luu y néu can thiét.

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung | 16 gio
ctia cha du an theo Thdng béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cip phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra ho so.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 08 gior
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc

phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi

véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh

Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop

phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan

cong thu ly.

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé | 04 gio

thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
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Cong chic B phan tlep nhén va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi H6 so va phan mém
dién ti, thyuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc gidi quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan HO so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cép ddi gidy phép méi trwong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay x 8 gid = 80 gio.

2.1. Céch thirc thuc hién TTHC:

T chuc, ca nhan chuan bi Ho so day du theo quy dinh va nop Hoé so qua mot

trong cac cach thac sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND

cap huyeén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan H so, Bo phan

tiép nhan va tra ket qua, UBND cap huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cdng Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:

- Déi véi Ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chuac/ vién chuac tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuc, ca nhan bo sung, hoan thién Hb so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tur Chol nhan Ho6 so cong chirc tlep nhan Ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan HO so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Ho so dién ta, cap nhat vao co so dir lidu caa
Pham mém mot cira dién ta.

- Béi vé6i Ho so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cdng Quéc gia, Cong chic tiép nhan Ho6
so xem xét, kiém tra tinh hop I¢ (chinh xéc, day du) caa Ho so.
Théng béo téi ca nhan, to chac thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Coéng Dich vu cdng cua tinh hodc Cong Dich vu cong Québc
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua, UBND cap huyén chiju trach nhiém vé tinh hop 1& cua HO
so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan Hb so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho6 so dén bo phan/nguoi co trach
nhiém, thAm quyén giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu Hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh g1a1 quyet H5 so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cung Hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cap huyén: Phan cong cong chuc thu ly, gu
kém ho so va ¢6 y kién luu v (néu can thigt).

2 gio

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Hb so; xtr 1y, t6 chic
tham dinh H6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Hoé so chira di diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chic chure dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu ré 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia Hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién HO
so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
th6ng bao yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu ly Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap Iy doi
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau b sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao UBND cép huyén.

04 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly ho so va dy thao van ban tra lai ho so:

04 gio
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+ Néu khong nhat tri véi két qua xa Iy ho so va du thao van ban tra lai
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri v6i két qua xt Iy hd so va du thao vin ban tra lai hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B phan vin thu.

Lanh ¢ao UBND huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop Iy cua két qua xu Iy hd so va thdng béo yéu cau bd sung, hoan
thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B phan Van thu:

DPong ddu van ban; lam thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén ho so va thong bao van ban tra lai hd so téi
cong chirc dugc phan cong thu ly.

02 gio

- Cong chire duoc phan cong thu 1y: Tai thong bao yéu ciu bd sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién HO so t6i
Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Ho so dui diéu kién gidi quyét:

* COng churc duoc phan cong thu ly: Tham dinh hé so.

+ Truong hop hd so khong phai chinh sira, bo sung: Du thao gidy
phép cap doi.

+ Truong hop hé so phai chinh sira bo sung: Du thao théng béo cho
t6 churc, ca nhan va néu ré 1y do.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tinh hop ¢,
day du cua ho so va du thao két qua trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

36 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc
duogc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i véi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

24 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly h so va du thao két qua giai quyét hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

10 gio
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Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop ly cua ket qua xt Iy ho so va ket qua giai quyet ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* BO phéan Van thu: ‘ 02 gio
+ Podng dau van ban; lam thu tuc phéat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho

so theo quy dinh. o

+ Chuyen két qua giai quyét ho so tai cong chirec dugc phéan cong thu

ly.

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé | 04 gid

thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

Buéc 3: Tra két qua giéii quyét TTHC

Cong chuc B phan tlep nhén va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi HO so va phan mém
dién tu, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai d6i v6i HO so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:0’1 dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo HO so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan Hb so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hi¢n theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cép diéu chinh gidy phép méi truong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh ho so, yéu cau hoan thién ho so: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.
- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc ho so chinh sira, bo sung:

05 ngay x 8 gio = 40 gio.

3.1. Cach thwc thuc hién TTHC:

T6 chuc, ca nhan chuan bi HO so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot

trong cac cach thac sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND

cap huyeén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo phan

tiép nhan va tra ket qua, UBND céap huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Biém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:
- Pbi vai HO so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich ,cong chuac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) caa Ho so.
+ Trudng hop HO so chua diy du, chwa chinh xac theo quy dinh
cong chuac/ vién chuc tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuic, ca nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;
+ Trudng hop tir chdi nhan Hb so cong chuc tiép nhan HO so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;
+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Giay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir HO so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa
Pham mém mat cua dién ti.
- Bdi véi HO so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vy cong
cua tinh hodc Céng Dich vu céng Quéc gia, Cong chic tiép nhan HO
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa Ho so.
Thoéng bao toi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo céac trudng hop trén qua chire nang gui thu dién tir, guri tin nhan
tdi nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi vai Cong Dich vu cdng caa tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc
gia.
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Cong chire dugc giao tiep nhan Ho so tai Bo phan ticp nhan va tra
ket qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém veé tinh hop Ié cua Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan HO so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Hb so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cap huyén: Phan cong cdng chirc thy Iy, gui
kem ho so va ¢o y kién luu v (néu can thigt).

2 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, to chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Ho so chwa di diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
véi két qua xu ly H6 so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Léanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cip huyén.

04 gio
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* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly hd so va dy thao van ban tra lai ho so:

+ Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao van ban tra lai hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé sy chinh x&c, hop phép,
hop ly cua két qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢én Hb so t6i
B6 phan tiép nhén va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gid

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

04 gidy

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xtr ly hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop ly cua ket qua xt Iy ho so va ket qua giai quyet ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chire dugc phan cong thu
y.

02 gio

* Cong chirc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuit cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, b sung.

40 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi
véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

08 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

- B phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so t6i cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chuc thu ly hd so: cap nhat két qua giai quyét hd so trén Hé
thong thong tin giai quyet TTHCtinhva chuyén két qua d¢én Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong béo yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho t6 chuc, cd nhan. Dirng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, b6 sung.

02 gio
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* T chirc, ca nhan hoan thién hd so theo yéu cau cia UBND cip Khﬁng
huyén gui Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén. quy dinh
Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén tiép nhan ho so 02 gio
diéu chinh, bd sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND

cap huyén

* Lanh ¢dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong | 02 gid
thu Iy ho so.

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thu 1y, gui kém ho so va co 02 gio
y kién luu y néu can thiét.

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung | 16 gio
ctia cha du an theo Thdng béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cip phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra ho so.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 08 gior
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc

phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi

véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh

Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop

phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan

cong thu ly.

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé | 04 gio

thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
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Cong chic B phan tlep nhén va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi HO so va phan mém
dién ti, thyuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc gidi quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan Ho so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cép lai gidy phép méi truong
A. Poi véi cac truong hep

- Dy dn dau tu, co sokhdng thuge doi nrong phai van hanh thi nghiém cong
trinh xu ly chat thai;

- Dy én dau tw, co .S:é' ddu néi nuede thai vao hé thong thu gom, xir 1y nwée thdi
tap trung cua khu san xudt, kinh doanh, dich vu tap trung, cum cong nghiép va dap
g cdc yéu cau sau day: khéng thudc loai hinh san xudt, kinh doanh dich vu co nguy

co gdy 6 nhiém moi truong; khong thugc truong hop phai quan trac khi thdi tw dong,
lién tuc, quan tric dinh ky theo quy dinh tai Nghi dinh so 08/2022/ND-CP.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién hd so: 10 ngay x 8 gior = 80 gio.

- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan dugc ho so chinh sira, b6 sung:
05 ngay x 8 gio = 40 gio.

4.1. Cach thac thuc hién TTHC:

T6 chuc, ca nhan chuan bi Ho so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot
trong cac cach thuac sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyeén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan va tra ket qua, UBND cap huyen.

- Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyet TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén H6 so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:

- Péi véi Ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich,cong chac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop HO so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh
cdng chuc/ vién chuc tiép nhan HO so phai huéng dan dai dién to
chuc, ca nhan bo sung, hoan thién Hb so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan Ho so cong chuc tiép nhan H6 so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic
tiép nhan Ho so 1ap Giay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
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quét (scan) va luu trir Ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu cua
Pham mém mot cia dién ta.

- B6i véi Hb so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cua tinh hoic Cong Dich vu cong Quéc gia, Cong chuc tiép nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua Ho so.
Thoéng bao tdi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac trudng hop trén qua chire ning gui thu dién t, guri tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Coéng Dich vu cdng cua tinh hodc Cong Dich vu cong Québc
gia.

Cong chitc duoc giao tiép nhan Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém vé tinh hop 1& caa Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Ho6 so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir li¢u HO so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
He¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Gii quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cép huyén: Phan cong cdng chirc thy Iy, gui
kém ho so va ¢  kién luu ¥ (néu can thlet)

2 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan HO so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh Ho6 so; x4c minh, tham tra H6 so (néu co).

1. Néu Ho so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly Ho so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so.

04 gio
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- Néu khong thong nhat voi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xdc nhan dy thao trude khi trinh
Lanh d¢ao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy d6i
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau b sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Léanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai hd so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua x Iy hd so va du thao van ban tra lai
hd so thi cho Y kién chi dao, y&u cau sira doi, bd sung hoan thién lai:
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va du thao van ban tra lai ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé su chlnh xac, hop phéap,
hop Iy cua két qua xu Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* BO phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so téi
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

02 gio

- Cong chire dugce phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Hb so t6i
Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Ho so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thy ly: Dy thao Quyét dinh thanh Iap to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chitc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6
sung khi cd y&u cau tir Lanh dao Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi
két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh

04 gio
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Lanh dao UBND cap huyen; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cép huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két| 04 gio
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyet hd so:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai

quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xur Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop

phap, hop 1y cua két qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chize duge phan cong thy

y.

* Cong chic thu Iy ho so: 40 gio
+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap giay phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh

sira, bo sung.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 08 gior
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chie dugc

phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi

véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh

Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, y&u cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop

phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu: 02 gio

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.
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+ Chuyén ho so va két qua giai quyét ho so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

* Cong chirc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin gidi quyet TTHC tinh va chuyén ket qua den Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong béo yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho to chuc, ca nhan. Dirng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, bo sung.

02 gio

* T6 chure, ca nhan hpén thién ho S0 theo yéu ciu cia UBND cép
huyén gtri B§ phén ti€p nhén va tra két qua UBND cap huyén.

Khdng
quy dinh

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén tiép nhan hd so
dleu chinh, b6 sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND
cap huyén

02 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong
thu ly ho so.

02 gid

* Lanh dao Phong: Phan cdng cong chirc thu Iy, gui kém ho so va c6
y Kién luu y néu can thiet.

02 gio

- COng chtrc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu du &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bb sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cap phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra ho so.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truée khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢é yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

08 gid

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phép, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gidy

*Bo phér} Van thu: .
+ Pong dau van ban; lam thu tuc phéat hanh; 1ap va quan Ly, luu trir ho
so theo quy dinh.

02 gio
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+ Chuyén ho so va két qua giai quyét ho so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat ket qua giai quyet ho so trén He
thong thdng tin giai quyet TTHC tinh va chuyen ket qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

04 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong churc Bo phan tlep nhan va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi HO so va phan mém
dién tir, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc gidi quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan HO so va hen tra két qua (Xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:m dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan Ho so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chuc thong qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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B. Péi véi cac truong hop

- Gidy phép hét han quiri ho so dé nghi cap lai gidy phép méi truong trieéc khi hét
han 06 thang;

- Du dn dau tu, co 6 c6  thay doi ting s6 lwong nQUOn phat sinh nwéc thai, bui, khi
thai lam phat sinh cac thong s6 6 nhiém virot quy chuan ky thudt méi truong Ve chat thdi;
phét sinh thém thong sé 6 nhiém méi viret quy chuan Ky thuds méi trieong vé chat thdi;
tang lueu lwong nudc thai, bui, khi thai lam gia tang ham luong cac thong s6 0 nhiém virot
quy ChUan ky thudt méi truong vé chat thdi; ting mirc dg 6 nhlem tiéng on, dé rung; thay
doi nguon tiép nhdn nuwéc thdi va phwong thirc Xa thdi VA0 Nguon nudc co yéu cau bao vé
nghiém ngaz hon gui ho so dé ngh; cap lai gidy phép moi truong trudc khi thuc hién viéc
thay doi va chi duroc trién khai thuc hién sau khi dwroc cap gidy phép méi trurong.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay x 8 gid = 160 gio.

- Thoi han tham dinh hd so, yéu cau hoan thién ho so: 15 ngay x 8 gio = 120 gio.

- Thoi gian tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dugc hd so chinh sira, bd sung:
05 ngay x 8 gio =40 gio.

4.1. Cach thac thuc hién TTHC:

T chuc, ca nhan chuan bi Ho so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot
trong cac cach thic sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén.

- Hoac thdng qua dich vy buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiep nhan va tra két qua, UBND cap huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

Thoi

4.2. Quy trinh giii quyét TTHC: gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho6 so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:

- Dbi vai HO so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich ,cong chuac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) caa Ho so.

+ Truong hop Hbé so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh
cong chuac/ vién chuac tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chtic, c& nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thign Ho so;

+ Truong hop tr Ch0| nhan Hb so cong chuc tlep nhan Ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét Ho so tha tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan Ho so 1ap Glay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trix Ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu cua
Pham mém mot cira dién tir.
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- Boi véi Ho so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vy cong
cua tinh hoic Cong Dich vu cdng Quéc gia, Cong chuc tiép nhan Ho
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop I& (chinh xéc, day du) caa Ho so.
Théng béo téi ca nhan, to chac thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac trudng hop trén qua chire ning gui thu dién tu, guri tin nhan
t6i nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Coéng Dich vu cdng cua tinh hodc Cong Dich vu cong Québc
gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém vé tinh hop 1& caa Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan Ho so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép
nhan Ho so thuc hién chuyén HO so dén bd phan/ngudi co6 trach
nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u HO so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet Hb so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyen Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cép huyén: Phan cong cong chirc thu ly, gui
kém ho so va ¢ ¥ kién luu ¥ (néu can thlet)

2 gio

* Cong chitc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Hb so; xtr 1y, to chic
tham dinh HO so; x4c minh, tham tra HO6 so (néu co).

1. Néu Ho so chwa dii diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
s0 va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duy¢t; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y HO so va dy thao
th6ng béo yéu cau bd sung, hoan thién HJ so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xu ly Ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan
thién lai; chuyen Cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

04 gio
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trudc khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly dbi
v6i két qua xu ly Hb so va du thao théng bao yéu cau b sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xir ly hd so va dy thao van ban tra lai ho so:

+ Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao van ban tra lai ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua xir ly ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* BO phan Van thu:

Pong ddu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai ho so t6i
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n Hb so t6i
B6 phan tiép nhén va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 1ap to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi két qua xt 1y hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém Vvé noi dung va tinh phap ly d6i véi
két qua xur Iy hd so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira di, b6 sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cép huyén.

10 gio
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* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két | 04 gio
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua xir Iy hé so va du thao két qua giai

quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan

thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop

phap, hop 1y cua két qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu: 04 gio
+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chize duge phan cong thy

y.

* COng chuc thu Iy ho so: 52 gior
+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuat cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh

sira, bo sung.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 16 gio
+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc duoc

phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i

véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truée khi trinh

Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢é yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 08 gio
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, b6 sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop

phép, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- B6 phan Van thu: 02 gio

+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.
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* Cong chuc thy ly hd so: cap nhat két qua gial quyet hd so trén Hé
thong thong tin giai quyet TTHCtinh va chuyeén két qua dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cip huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong béo yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho t6 chuc, cad nhan. Dieng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, bo sung.

02 gio

* To chirc, ca nhan hoan thién hd so theo yéu cau cia UBND cap
huyén gtri Bo phén ti€ép nhan va tra két qua UBND cap huyén.

Khéng
quy dinh

B¢ phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén tiép nhan ho so
di€u chinh, bd sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND
cap huyén

02 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong
thu Iy ho so.

02 gio

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kem ho so va co
y Kién luu y néu can thiét.

02 gid

- Cong chtrc dugc phan cong thy ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung
cua chu du &n theo Thong bao va yéu cau chinh stra, bd sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cap phép.

+ Khéng dii diéu kién: Dy thao Vin ban tra ho so.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khéng thong nhat véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi
véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh truéc khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢é yéu
cau tr Lanh dao UBND cép huyén.

08 gio

* Lanh dao UBND Cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét hd so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Bo phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan
cong thu ly.

02 gio
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* Cong chirc thy 1y ho so: cap nhat két qua giai quyet ho so trén He
thong thdng tin giai quyet TTHC tinh va chuyen ket qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

04 gio

Buéce 3: Tra két qua giéii quyét TTHC

Cong chuc BO phan tlep nhén va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so6 theo ddi HO so va phan mém
dién ti, thyuc hién:

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i Ho so TTHC dugc giai quyét trude thdi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:m dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Déi voi Ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet
duoc tra truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhén, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan Ho so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tréa két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu
cong tryc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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C. Pdi véi cac treong hop con lai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay x 8 gid = 240 gio.

- Thoi han tham dinh ho so, yéu cau hoan thién ho so: 25 ngay x 8 gio = 200 gio.
- Thoi gian tham dinh ho so, tra két qua sau khi nhan duoc ho so chinh sira, bo sung:

05 ngay x 8 gio = 40 gio.

4.1. Cach thac thuc hién TTHC:

T6 chuc, ca nhan chuan bi HO so day du theo quy dinh va nop H6 so qua mot

trong cac cach thac sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND

cap huyeén.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo phan

tiép nhan va tra ket qua, UBND céap huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh gii quyét TTHC:

Thoi
gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Biém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap huyén:
- Pbi vai HO so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh
cong ich ,cong chuac tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) caa Ho so.
+ Trudng hop HO so chua ddy du, chwa chinh xac theo quy dinh
cong chuac/ vién chuc tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuic, ca nhan bo sung, hoan thién H6 so theo quy dinh va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién Ho so;
+ Trudng hop tir chdi nhan Hb so cong chuc tiép nhan HO so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so thi tuc hanh
chinh;
+ Truong hop Ho so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan Ho so 1ap Giay tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir HO so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa
Pham mém mat cua dién ti.
- Bdi véi HO so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vy cong
cua tinh hodc Céng Dich vu céng Quéc gia, Cong chic tiép nhan HO
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa Ho so.
Thoéng bao toi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo céac trudng hop trén qua chire nang gui thu dién tir, guri tin nhan
tdi nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi vai Cong Dich vu cdng caa tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc
gia.
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Cong chire dugc giao tiep nhan Ho so tai Bo phan ticp nhan va tra
ket qua, UBND cap huyén chiu trach nhiém veé tinh hop Ié cua Ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan HO so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan HO so thue hién chuyen Hb so dén bd phan/ngudi co trach
nhiém, thim quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién ti duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan
c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky x4c nhan chuyén cting Ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngiy
lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap huyén: duyét hd so; chuyén Lanh dao Phong
TNMT cap huyén thu ly ho so.

2 gio

* Lanh dao Phong TNMT cap huyén: Phan cong cdng chirc thy Iy, gui
kem ho so va ¢o y kién luu v (néu can thigt).

2 gio

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, to chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Ho so chwa di diéu kién dé gidi quyét:

* Cong chuc chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién Ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia Ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién HO
so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

08 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy HO so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién Ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan
thién lai; chuyén Cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir Iy Ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién Ho so thi xac nhan du thao trude khi trinh
Lanh dao UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i
véi két qua xu ly H6 so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién HO so trude khi trinh Léanh dao UBND cép huyén; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cip huyén.

04 gio
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* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly hd so va dy thao van ban tra lai ho so:

+ Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao vin ban tra lai
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao van ban tra lai hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢ao UBND huyén chiu trach nhiém vé sy chinh x&c, hop phép,
hop ly cua két qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir HO
so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bao vin ban tra lai hd so t6i
cong chuc dugce phan cong thu 1y.

02 gio

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu céu b sung,
hoan thién Ho6 so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢én Hb so t6i
B6 phan tiép nhén va tra két qua, UBND cép huyén.

02 gio

2. Néu Hé so dii diéu kién gidi quyét:

* COng chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh 14p to
tham dinh; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

16 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic
duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xa Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
hd so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi
két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh
Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

10 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xtr ly hd so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

04 gio
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Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop ly cua ket qua xt Iy ho so va ket qua giai quyet ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét hd so téi cong chire dugc phan cong thu
y.

04 gio

* Cong chirc thu Iy ho so:

+ Chuyén tai liéu dén cac thanh vién va cac bén lién quan.

+ T6 chuc tham dinh bao céo dé xuit cap gidy phép.

+ Du thao Thong bao cho chu du &n va néu rd cac noi dung phai chinh
stra, b sung.

124 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh.

+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham
dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh
thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi
véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh
Lanh ¢dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

24 gio

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham
dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

- B phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chite duoc phan
cong thu ly.

02 gio

* Cong chic thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén He
thong thong tin giai quyet TTHCtinhva chuyén két qua d¢én Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

02 gio

* BO phan tiép nhan va tra két qua tra thong béo yéu cau bo sung,
hoan chinh ho so cho t6 chuc, cd nhan. Dirng quy trinh, cho tiep
nhan ho so dieu chinh, b6 sung.

02 gio
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* T chirc, ca nhan hoan thién hd so theo yéu cau cia UBND cip Khﬁng
huyén gui Bo phan tiép nhéan va tra két qua UBND cép huyén. quy dinh
Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén tiép nhan ho so 02 gio
diéu chinh, bd sung bé dirng quy trinh, chuyén Lanh dao UBND

cap huyén

* L&nh ¢dao UBND cap huyén: duyét ho so; chuyén Lanh dao Phong | 02 gio
thu Iy ho so.

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thu 1y, gui kém ho so va co 02 gio
y kién luu y néu can thiét.

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Kiém tra viéc chinh stra, bo sung | 16 gio
ctia cha du an theo Thdng béo va yéu cau chinh sira, bo sung.

+ P diéu kién: Du thao bao céo trinh cip phép.

+ Khong du diéu kién: Du thao Vin ban tra ho so.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua tham dinh. 08 gior
+ Néu khdng thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham

dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc

phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh

thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi

véi két qua tham dinh va dy thao két qua tham dinh truée khi trinh

Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu

cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két | 04 gio
qua tham va dy thao két qua tham dinh:

+ Néu khéng nhat tri vai két qua tham dinh va dy thao két qua tham

dinh thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai;

chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua tham dinh va du thao két qua tham dinh thi

phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh ¢dao UBND cap huyén chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop

phap, hop Iy cua két qua tham dinh va két qua giai quyét ho so do

minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

* Bo phan Van thu: 02 gio
+ Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho

so theo quy dinh.

+ Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so téi cong chire duoc phan

cong thu ly.

* Cong chuc thu Iy ho so: cap nhat két qua giai quyét ho so trén Hé | 04 gio

thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen két qua dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua UBND cap huyén

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC
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Cong chic B phan tlep nhén va tra ket qua UBND cép huyén tlep
nhan két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi H6 so va phan mém
dién ti, thyuc hién:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
ttr, dién thoai ddi véi HO so TTHC duoc gidi quyét trudc thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H6 so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giéy tiép nhan Ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngum dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi véi HO so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo Ho so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan HO so.
+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép lut cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
1. Tén TTHC: Tham vén trong danh gia tac ddng mdi truong
- Truorng hop khong c6 phan héi trong thoi han quy dinh duoc coi 1a thong
nhat v4i ndi dung tham van.
- Truong hop c6 phan hoi: Téi da 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngdy nhan duoc
ho so tham van theo quy dinh. Quy trinh nhu sau:

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 8 gid = 120 gio.

1.1. Céach thikc thuc hién TTHC:

T6 chtc, ca nhan chuan bj Ho so day du theo quy dinh va nop Ho so qua mét trong
cac cach thac sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
Ccap Xa.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan Ho so, Bo phan
tiép nhan va tra két qua, UBND cap xa.

- Hoac nop truc tuyén tai website cong Dich vu c¢ong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén Ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
Cap X&:

- Bdi véi Ho so duoc nop truc tiép hoic thdng qua dich vu buu
chinh cong ich cong chtc tiép nhan HO so xem xét, kiém tra tinh
hop Ié (chinh xac, day du) caa Hb so.

+ Truong hop Ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh
cong chic/ vién chuc tiép nhan Ho6 so phai huéng dan dai dién t6
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan Ho so cong chirc tiép nhan Ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so thu tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, céng chuc
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir Ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua
Pham mém mat cua dién ti.

- Pdi vai Ho so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua tinh hodc Cong Dich vu cdng Quéc gia, Cong chic tiép nhan
HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cua Ho so.
Théng béo t&i c& nhan, t chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhan
toi nguoi dan qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két
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ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh hoac Cong Dich vu cdng Quéc
gia.

Cong chirc duoc giao tiep nhan Ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua, UBND cap xa chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua Ho so
TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan Hb so thue hién chuyen Hb so dén bd phan/nguoi co trach
nhiém, tham quyén giai quyet

+ Chuyen ngay dir li¢u Ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua
H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir licu Ho so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan
c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet H5 so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cuing Hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap x&: duyét hd so; Phén cong cong chuc thu
ly, giri kém ho so va co y kién luu ¥ (neu can thiét).

04 gio

* Cong chirc duge phan cong thu 1y: tiép nhan HO so; xr 1y, t6 chic
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra HO so (néu co).

1. Néu Hoé so chwra du diéu kién dé gidi quyét:

* Cong churc chire dugc phan cong thu 1y: Du thao van ban thong
bao yéu ciu bo sung, hoan thién Hd so néu 16 1y do, ndi dung can
bd sung; trinh Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia HO so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
Hb so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap
x4 kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao UBND cap xa.

12 gio

* Lanh dao UBND cép xa: kiém tra, xem xét két qua thu Iy Ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy HO so va dy thao thong
bado yéu cau bo sung, hoan thi¢n HO so thi yéu cau stra, bd sung,
hoan thién lai; chuyén Cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc
hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao van ban tra lai hd
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan van thu.

Lanh dao UBND huy¢n chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap,
hop 1y cua két qua xtr Iy hod so va thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* BO phan Van thu:

02 gioy
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Dbong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trr
Ho so theo quy dinh. Chuyén ho so va thong bao van ban tra lai ho
so to1 cong chuc dugc phan cong thu ly.

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tai thong bao yéu cau b sung,
hoan thién Ho so 1én phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Chuyén Ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién Hb so toi
B phan tiép nhan va tra két qua, UBND cap X4.

02 gio

2. Néu Ho so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Gop y tham van trong bao cao
DTM va dy thao van ban gép y tham van bao cio DTM.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao UBND céap x& kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cap x4.

80 gio

* Lanh dao UBND cap x: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va
du thao két qua giai quyét hd so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xu Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Lanh dao UBND cé4p x4 chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop Iy cua két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

24 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
hd so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so tdi cong chize duoc phan cong
thu ly.

04 gio

* Cong chic thy 1y ho so: cap nhat két qua giai quyet ho so trén He
théng thdng tin giai quyet TTHC tinh va chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cap xa

08 gio

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire Bo phan tlep nhan va tra két qua UBND cap Xa tlep nhan
két qua giai quyét HO so vao sb theo di HO so va phan mém dién
tw, thue hién:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai d6i v6i Ho6 so TTHC duoc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét Ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan HO so va hen tra két qua (xuat trinh
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gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu’on dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.
Pbi vai Ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cép
xd. Ca nhan, t6 chuc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
Hb so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan Ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén khi co yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: X4c nhin Hop dong tiép cAn ngudn gen va chia sé loi ich

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 3 ngay x 8 gio = 24 gid.

2.1. Céch thirc thuc hién TTHC:

Té chuc, ca nhan chuéan bi Ho so day du theo quy dinh va nop H so qua mét trong

cac cach thac sau:

- Nop tryc tiép tai Biém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua, UBND

cap xa.

- Hoic thdng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan Ho so, Bo phan

tiép nhan va tra két qua, UBND cap Xa.

- Hoic nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Quéc gia:

https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC:

Thoi gian

Buée 1. Tiép nhan va chuyén H6 so TTHC:

Tai Biém tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két qua, UBND
cap x&:

- P6i v6i HO so duoc nop truc tiép hoic théng qua dich vu buu
chinh cong ich,cong chuc tiép nhan Ho so xem xét, kiém tra tinh
hop Ié (chinh xac, day du) cua Ho so.

+ Trudng hop Ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh
cdng chic/ vién chuc tiép nhan Ho so phai huéng dan dai dién to
chuc, c& nhan bo sung, hoan thién Ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién Ho so;

+ Truong hop tu Chol nhan Ho so cong chirc tlep nhan Ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét Ho so tha tuc hanh
chinh;

+ Truong hop Ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chuc
tiép nhan Ho so 1ap Gidy tiép nhan Ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trir HO so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua
Pham mém mét cia dién ti.

- DBéi véi Hb so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cdng
cua tinh hoic Cong Dich vu cng Quéc gia, Céng chirc tiép nhan
HO so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cia Ho so.
Théng bao toi ca nhan, té chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhan
tdi nguoi dan qua Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh da két
ndi véi Cong Dich vu cdng cua tinh hoac Cong Dich vu cdng Québc
gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan Ho so tai B phan tiép nhan va tra
két qua, UBND cap x4 chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ cua Ho so
TTHC

Ngay sau khi tiép nhan H6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan Hb so thue hién chuyen Hb so dén bd phan/ngudi cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u Ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua
t6 chirc, c4 nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu Ho so dién tir d3 dugc cap nhat dén co quan
c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet HO so, ghi thong tin va
ky xac nhan chuyén cing Hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buéc 2. Giai quyét Ho so TTHC:

* Lanh dao UBND cap X&: duyét hd s0; Phan cong cong chirc thy
ly, gtri kém ho so va ¢o y kién luu y (néu can thiét).

04 gio

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan Ho so; xtr 1y, t6 chirc
tham dinh HO6 so; xac minh, tham tra H6 so (néu co).

* Cong chie duoc phan cong thy ly: Kiém tra tinh hop 18, day du
ctia hd so va trinh Lanh dao UBND cap xa ky xac nhan Hop ddng
tiép can ngudn gen va chia sé loi ich.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cap x4.

12 gio

* Lanh dao UBND cap x&: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va
duy thao két qua giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat VGi két qua xir Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cdng chirc dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan vin thu.

Léanh dao UBND cép x4 chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phéap,
hop 1y cua két qua xu Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* B0 phan Van thu:

+ Pong dau van ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
hd so theo quy dinh.

+ Chuyén két qua giai quyét ho so toi cong chize duoc phan cong
thu Iy.

02 gid

* Cong chuc thu ly ho so: cap nhat két qua giai qouyét’hé so trén H¢
thong thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ket qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cap xa

02 gio

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chure B phéan tlep nhén va tra két qua UBND cap Xa tlep nhan
két qua giai quyét Ho so vao so theo ddi HO so va phan mém dién
twr, thuce hién:
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- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
tir, dién thoai dbi v6i H6 so TTHC dugc giai quyét trude thoi han
quy dinh.

- Tra két qua giai quyét H so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T4 chte, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
dlem ghi trén Glay tiép nhan Hb so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen va
yeu cau ngu:cn dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.
Pbi vai Ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét
duoc tra truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua UBND cép
xd. Ca nhan, t6 chuc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
Hb so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan Hb so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duoc phap luét cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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