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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
XA CHI TAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 39/QP-UBND Chi Tan, ngay 22 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng Cong thong tin dién tir x& Chi Tan

UY BAN NHAN DAN XA CHI TAN

Can cit Ludt Té chirc chirc chz’nh,qu)‘/é‘n dia phwong ngay 19 thang 6
nam ZQI 5; Luadt swa a"o”i‘, bo sung mot so diéu cua Ludt to chirc Chinh phu va
Ludt To churc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

~ Can cu Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii
vé quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang,

Can cir Thong tw 6 09/201 4/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cdp, s dung
thong tin trén Cong thong tin dién tu va mang xd hoi;

Theo dé nghi ciia Van phong HDND-UBND xA.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Cong
thong tin dién tr xa Chi Tan.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong HDND-UBND x4; trudng cac nganh, doan thé va
cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu diéu 3 38 o8
- Vén phong UBND huy¢n;

- BTV Dang uy;
- Luu: VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Hoat ddng ciia Cong thong tin dién tir xa Chi Tan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39/0P-UBND ngay 22/02/2023
cua UBND xa Chi Tan)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua Ban bién
tap, cac thanh vién Ban bién tap; viéc cung cap thong tin 1én Cong thong tin dién
tar xa Chi Tan.

Piéu 2. Muc tiéu cung cip thong tin 1én Cong thong tin dién tir

1. Cap nhat va thong tin kip thoi dén céac tang 16p nhan dan vé tinh hinh
phat trién KT-VHXH-QPAN va céc van dé khac trén dia ban xa.

2. Déy manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cép cac dich vu,
dich vu hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu ngudi dan; Phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan déan x4.

3. Thong qua Cong thong tin dién tir, thuc hién tuyén truyén rong rai dén
moi tang 16p nhan dan vé chu truong, dudong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc.

4. Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé
cua dia phuong.

Piéu 3. Quan 1y, vin hanh Cong thong tin dién tir: Cong thong tin dién tir
x4 ¢6 tén mién la: chitan.khoaichau.hungyen.gov.vn.

Ban bién tdp Cong thong tin dién tir x4 ¢6 trach nhiém quan 1y, van hanh,
duy tri va phat trién Cong thong tin dién tir xa. Ban bién tap duogc kién toan theo
Quyét dinh s6 31/QD-UBND ngay 17/02/2023 ciia UBND xa Chi Tan.

Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Nhiém vu ctia Ban Bién tap

- To chirc trién khai thyc hién theo ndi dung Quy ché hoat dong Cong
thong tin dién tur.

- Xay dung ké hoach, dinh hudng phat trién toan dién vé noi dung va cac
hoat dong ciia Cong thong tin dién ti.
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- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Cong thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai truéc khi cap nhat 1én Cong thong tin dién tir va chiu trach nhiém
hoan toan vé nodi dung ctia Cong thong tin dién tir trudc Pang ty - Uy ban nhéan
dan xa.

- Xay dung va phaét trién doi ngii Cong tac vién co tinh than trach nhiém,
c6 kha nang viét bai dé dang tai 1én Cong thong tin dién tir xa.

- T6 chuc tuyén truyén rong rdi cho moi ting 16p nhan dan, can bo, cong
chtrc vé hoat dong ctia Cong thong tin dién tir x4.

- Binh ky hang thang, quy, ndm t6 chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vy va phuong huéng hoat dong. Pong thdi bao cdo Chu tich UBND xa
biét va co y kién chi dao.

Piéu 4. Quyén han cia Ban Bién tap

- Phéi hop v61i cac co quan, don vi, ¢4 nhan cung cép thong tin, dir liéu, tai
liéu can thiét dé dua 1én Céng thong tin dién tir (trir tai liu mat khong duoc
cung cap theo quy dinh cta phap luat).

- Hang ndm dy toan kinh phi hoat dong, chi phi du tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND xa phé duy¢t va chiu trach nhi€ém quan 1y, st dung hi¢u
qua.

- Phét trién ndi dung, hinh thirc va cong nghé ciia Cong thong tin dién tir
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hut ngay cang nhiéu nguoi quan tam,
tham gia va str dung Cong thong tin dién tu.

Piéu 5. Nhiém vu cu thé cta cac thanh vién Ban bién tap

1. Ong Pao Van Sinh — Cha tich UBND x&, Truong Ban Bién tap: Phu

trach chung, chiu trach nhiém toan di¢n vé moi hoat dong ctuia Ban bién tap.

2. Ba Nguyén Thi Vui, Phé BT. Thuong truc Pang uy xa, Pho truong Ban
bién tap: Gitp Trudng Ban diéu hanh chi dao can bd, céng chirc thong tin nodi
dung khoi Dang, Mat tran T quéc va doan thé, chiu trach nhiém kiém duyét tat
ca cac thong tin, bai viét ctia khdi trude khi dua 1én Cong thong tin dién tir XA.

3. Ong Nguyén Vin Tinh — Phé Chu tich UBND x4, Phé truéng Ban bién
tap: Chi dao can bo, céng chirc thong tin ndi dung khdi Noi chinh (Kinh té -
Nong nghiép, Van hoa — Xa hoi) chiu trach nhi¢m kiém duyét tat ca céac thong
tin, bai viét ctia khéi.

Gitp Truong Ban diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, tong hop toan bo
cac nodi dung thong tin cin cap nhat trén Cong thong tin dién tir x4. Thay mit
Truéong Ban kiém duyét va quyét dinh cac noi dung thong tin dua 1én Cdng
thong tin dién tir. Khi Truéng ban di vang hodc ty quyén, duoc tryc tiép diéu
hanh cac cudgc hop cua Ban bién tap.

4. Ong Lai Hop Pirc, Bi thu doan xa — Truéng dai truyén thanh — thanh
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vién Ban bién tap: Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac thong
tin, bai viét cua cong tac vién, céc tin tic, sy kién, hoat dong trén dia ban xa dé
cap nhat trén Cong thong tin dién tir, ddng thoi td chirc tuyén truyén vé hoat dong
ctia Cong thong tin dién tir xa, hd tro cap nhat tin bai trén cong thong tin;

Pinh ky hang thang bao cdo Ban bién tdp Cong thong tin dién tir vé tinh
hinh cap nhat, dua tin ciia Cong thong tin dién tir x3 va bo céo theo yéu ciu cua
Trudng ban;

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao.

5. Ba D6 Thi Thuy - Cong chtrc Vin hda — Thong tin, Thu ky Ban bién tap

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop céc thong tin, bai viét ciia cong tac vién, cac
tin tirc, su kién, hoat dong trén dia ban xa dé cap nhat trén Cong thong tin dién tir.
Chiu trach nhiém trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao.

5. Ong Nguyén Van Cuong, Ba Pham thi Hau — Cong chirc Vin phong -
Théng ké, Thanh vién Ban bién tap:

Tham muu cho Truéng Ban bién tap diéu chinh, b6 sung cic ndi dung
phu hop véi cac quy dinh ciia phép luat, khong ngimg cai tién, nang cao giao
dién, noi dung ctia Cong thong tin dién tir X4.

Thuc hién phan quyén sir dung cho can bd tham gia diéu hanh, bién tap va
cap nhat thong tin theo cac murc: quan tri1 hé théng, kiém duyét, cap nhat, Xuét
ban tin.

Chiu trach nhiém trudc Trudong Ban bién tdp vé hoat dong chung cua
Cong thong tin dién tir.

Cung cap day du thong tin vé quy trinh th tuc hanh chinh thudc cac linh
vue quan 1y nha nude trén Cong thong tin dién tir; theo ddi bo sung, diéu chinh
cac thi tuc theo quyét dinh cta co quan nha nudc cd thim quyén.

Cung cap ddy du cac mau, hd so thudc quy trinh hanh chinh dé in ra gidy
phuc vu nhu cau khai thac tha tuc hanh chinh cta nguoi sir dung Cong thong tin
dién tu.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan dén thu tuc hanh chinh dugc
dang trén Cong thong tin dién tu.

Chiu trach nhi¢m trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duge giao.

6. Ong Pinh Vin San - Cong chic Tai chinh - Ké toan x4, Thanh vién
Ban bién tdp Chiu trach nhiém du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang
thiét bj phuc vu va duy tri hé théng trinh Chu tich UBND x& phé duyét va chiu
trach nhi€ém quan 1y. Thyc hién ché do chi tra nhuén bat cho d6i ngl cong tac

vién, bién tap vién.
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Chwong 111
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 6. Ché do thong tin va bao mat:

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén

cta thong tin do thanh vién do dang tai.

- Cac thanh vién phai thuc hién ddy du va nghiém tic cac quy dinh vé ché
d6 bao mat ctia Cong thong tin dién tir X4. Cac thanh vién Ban bién tap thyc hién
nghiém tac viéc gilt bi mat mat khau ding nhap, kip thoi thong bao cho Trudng
ban khi bi danh cip mat khau.

- Bdi véi cac thong tin co quy dinh ché do bao mat: phai tuan thi theo quy

dinh cta Nha nudc vé ché d6 thong tin bao mat;

Picu 7. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai liéu) cung cip can
phai dam bao tinh chinh xé4c, c6 ngudn gbc rd rang, khong duoc phép sao chép
hay sir dung bai viét ctia nguoi khac. Nguoi cung cip thong tin hay cong tac
vién khi c6 bai viét goi Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bo ndi dung thong
tin ciia minh cung cap.

Piéu 8. Thoi han cung cip, xtr Iy va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cép va xtr Iy thong tin: viéc cap nhat thong tin duoc thuc
hién hang ngay. Quy trinh cdp nhét thong tin do Trudng Ban bién tap quyét
dinh.

a) Pi voi tin tic, sy kién: khong qué 01 ngay lam viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Dbi v6i cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xa ban hanh: khong
qud 01 ngay lam vi¢c sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

C) DPdi vai cac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hodc cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong cuia xa: khong qua 02 ngdy lam viéc sau
khi két thiic sy kién.

d) Pbi voi thong tin théng ké: theo ché do bao céo giri UBND huyén va
ché d6 bao cao thdng ké hién hanh; thong tin duoc ding tai ngay sau khi giri bao
cdo van ban.

d) D6i véi thong tin tra 1oi, giai dap thic mic cia doanh nghiép, cong
dan: khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

e) Pdi véi cac muc tin khac phai bao dam cap nhat thudng xuyén, chinh
X&c.

Piéu 9. Mtrc hd tro cho cdng tdc quan ly cua Ban bién tip va nhuan bt
cho céc tin, bai dugc ding trén Cong thong tin dién tir x4 duoc thuc hién trén
tinh than tiét kiém trong diéu kién ngudn kinh phi ¢6 han, nhung ¢ ging dam
bao dong vién, khich I¢ tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.
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Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thudng cho nhitng c nhan, tap
thé ¢ thanh tich xuét sic trong xdy dung, quan 1y va tham gia viét bai cho Cong
thong tin dién tir Xa.

2. Déi v6i nhitng c4 nhan, tap thé vi pham cac ndi dung cua Quy ché nay
thi Ban bién tip xem xét mac do vi pham dé dé nghi c6 hinh thire ky luat thich
hop theo quy dinh cta phap luét.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac thanh vién Ban bién tap, Céan by, cong chirc xa va Cong tac
vién c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin dé méi hodc khong con
pht hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND xa chinh sta, bd
sung Quy ché cho phu hop./.
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