UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHI TAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 10/BC-UBND Chi Tan, ngay 03 thang 4 nam 2023
BAO CAO

‘ K&t qua tinh hinh thyc higén cac quy dinh ciia phap lujt
ve sir dung va quan ly can b, cong chirc cap xa, nguwoi hoat dong khdng chuyén
trach; cong tac van thw, luu trir tai UBND xa Chi Tan

Thuce hién Ké hoach s6 01/KH-DKT ngay 13/3/2023 cua Poan Kiém tra S¢
Noi vu tinh Hung Yén vé kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh caa Phap luat vé
st dung va quan ly can bo, cong chic cap xa, ngudi hoat dong khong chuyén
trach; cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén Khoai Chau. UBND xa Chi
Tan bao cao tinh hinh thuc hién nhu sau:

. Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac sir dung, quan 1y can b, cong
chiic cap xa

1.1 Thuc hién cdng tac quan ly, sir dung doi véi can b, cong chirc cap xa.

Thuc hién Luat chinh quyén dja phwong nim 2015, Nghi dinh 92 cua chinh
Pha quy dinh sé lugng, chiac danh mot s ché do, chinh sach ddi véi can bo
x&,c0ng chirc xa, phudng, thi tran va nhitng nguoi khdng chuyén trach cap x&;
Quyét dinh sé 13/2020/QD-UBND ngay 17/4/2020 cia UBND tinh Quy dinh
chtc vy, chac danh, s luong va mot sé ché do dbi véi can bo, cong chic X4,
phuong, thi tran; Quyét dinh 20/2021/QD-UBND ngay 13/6/2021 vé stra ddi, bo
sung mot sé diéu cua Quyét dinh 13/2020/QD-UBND cua UBND tinh.Va cac
van ban caa tinh, huyén vé giao sb luong can bo, cdng chirc cap xA.

Viéc bau gitr cac chuc danh can bo cap xa dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat va Biéu 18, quy dinh, huéng dan caa khdi Pang, doan thé, do Pang uy,
UBND, Mt tran, doan thé chinh tri - x& hoi cip x& thyuc hién trén co sé chi dao,
phé chuin quy hoach cia Ban Thuong vu Huyén uy, Ban Thuong truc
UBMTTQVN huyén va cic ban, nganh, doan thé cap huyén. Cong tac bau ctr
duoc thuc hién ding quy trinh, tha tuc, tién hanh theo timg nhiém ky. Viéc tuyén
dung cong chiic cap x4 tuan thi dung quy trinh, quy dinh.

Viéc sip xép bd may can bo, cong chirc da duge Bang ay, chinh quyén sat
sao bam sat vao cac van ban caa cac cap dé trién khai nghiém tuc. Két qua da sap
xép bd tri phi hop dam bao ding s6 lugng can bo, cong chirc don vi hanh chinh cap
x4 loai 2 1 20 nguoi. Cu thé sap xép nhu sau:



S6 lugng thanh vién UBND x& gom 2 dong chi: 01 chi tich, 01 phd chu tich,
chua kién toan 02 ty vién ty ban 1a déng chi Truong Cong an va dong chi Pho chi
huy Truéng Quan su.

Trinh d6 chuyén mén, ly luan chinh tri thanh vién UBND x&;

Chuyén mon : Pai hoc: 2 B/c, dat 100%.

Ly luan chinh tri: 2 d/c, dat 100%

S6 lwong cong chircc UBND xa:

- 02 ¢6ng chice Vin phong- Thong ké.

- 01 cdng chic Tai chinh- ké toan.

- 02 cbng chirc Van hoa - xa hoi.

- 02 cdng chirc Bia chinh.

- 02 cbng chuc Tu phap- ho tich.

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc: 08 dong chi chiém 89%, trung cap 1 dong chi
chiém 11 %.

Trinh d6 Iy luan chinh tri: trung cap 08 dong chi chiém 89%.

Theo quyét dinh s6 9923/QD-UBND ngay 21/12/2021, Quyét dinh 242/Qb-
UBND ngay 18/01/2023 ciia UBND huyén Khoai Chau vé viéc giao sé lugng cén
bo, céng chiic cac x4, thi tran trén dia ban huyén Khoai Chau.

UBND x3 dang 1am cac budc, quy trinh dé thuc hién bau thém 01 pho chu tich
UBND x4 va giam 01 cdng chitc vin phong thong ké UBND x4 theo dung sb luong,
chirc danh quy dinh va bau bé sung thanh vién UBND 1a Truéng cong an va Phé chi
huy trudng quan su vao ky hop cudi nam.

1.2 Viéc thuc hién ché do chinh sach, diéu dong, luan chuyén, ddi véi can
b, cong chikc cAp x&

- Viéc trién khai cac van ban cua tinh va cdp c6 tham quyén
dén cac x4, thi tran: Cac van ban trién khai nang luong, danh gia, xép loai,...

Hang nam dinh ky 2 dot UBND huyén c6 cong van chi dao cac xa thuc hién
ché do nang lwong, nang luong trudc thoi han, tham nién vuot khung. ...cho can b,
cong chirc theo quy dinh. Viéc danh gia xép loai can bo, cdng chic duoc thuc hién
dang theo chi dao tai Quyét dinh s6 540-QD/TU ngay 10/10/2022 cta Ban thuong
vu tinh ay Vé viéc danh gia, xép loai chat luong co quan, 6 chirc, don vi va c& nhan
can bo, cdng chic, vién chic, nguoi lao dong tinh Hung Yén; Hudng dan sb 08-
HD/HU ngay 24/11/2022 ctia Ban Thuong Vu Huyén ay; Hudng dan s 1133/HD-
UBND ngay 05/12/2022 ciia UBND huyén Khoai Chau; Cong van sé 20/UBND-



NV ngay 09/01/2023 cua UBND huyén Khoai Chau vé kiém diém danh gia, xép
loai chat lugng hang nam ddi véi tap thé va ca nhan lanh dao quan 1y dé cac nganh
doan thé, can bo cong chuc uy ban xa thuc hién to chic hop danh gia, xép loai chat
lugng can bd dam bao dang quy trinh va thoi gian.

- Két qua thuc hién:

+ Thyc hién ndng lwong, xép lwong. chuyén xép lwong déi véi can bg,
cdng chizc cdp xa: theo dung quy dinh vé nang lwong, chuyén xép luong cua
huyén, tinh, naim 2022 chuyén xép luong cho: 02 ddng chi; nang luong: 06
ddng chi.

+ Thyc hién diéu déng, luan chuyén can bg, céng cheic cdp Xa;

Thuc hién ké hoach sé 33/KH-UBND ngay 24/3/2022 cua UBND
Huyén vé viéc thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cdng tac cong chuc cap xa
nam 2022.

Thuc hién ké hoach 136/KH-UBND ngay 13/10/2022 cua UBND
huyén vé viéc ra soat, sap xép, bé tri doi ngii cong chuc cap xd nim 2022.

Pang ty da hop va théng nhat can cu tinh hinh thyc té cdng viéc, nguon
nhan su tai dja phuong va ndi dung théng nhat gitra Ban Thuong vu Pang ay xa;
UBND x4 ciing di hop trién khai dén toan thé can bo, cong chac nam duoc chi
trwong, ké hoach bd tri, sdp xép nhan su cia UBND huyén dé can bo, cong
chuc yén tdm cong tac.

Trong nam 2022 x3 khong c6 trudng hop didu dong, luan chuyén.

+ Két qua danh gid, xép logi can bg, cong chizc cap UBND XA,

Két qua danh gia, xép loai, can b, céng chirc xa ndm 2022 nhu sau:

Hoan thanh xuat sac c6: 19 dong chi ( trong d6 00 can bo, 02 cdng chirc); Hoan
thanh tét nhiém vy co: 17 dong chi.

Két qua danh gia, cong chuc thang 1/2023 nhu sau:

Hoan thanh xuat sic c6: 00 dong chi; Hoan thanh tt nhiém vu c6: 11 dong chi;
Hoan thanh nhiém vy c6: 00 ddng chi.

Két qua danh gia, cong chuc thang 2/2023 nhu sau:

Hoan thanh xuat sac co: 00 dong chi; Hoan thanh tét nhiém vu ¢6:11 dong chi;
Hoan thanh nhiém vy cd: 00 dong chi.

+ Viéc ky luat d6i véi can bo, cong chic cap xa:

Cong tac Ky luat d6i véi can b, cdng chire cip xa duogc thuc hién nghiém theo
dung quy dinh, nam 2022 khdng c6 can bg, cong chirc



11.Vigc thuc hién cac quy dinh vé ngwoi hoat dong khéng chuyén trach ¢
cap xa

Thuc hién Nghi quyét 277/2020/NQ-HPND ngay 07/5/2020 ctia HDND
tinh Hung Yén va Nghi quyét 172/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cia HDND
tinh, UBND tinh ban hanh quy dinh s lugng, chiic danh, mac phu cap ddi véi
ngudi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cip xa va ¢ thdn, t6 dan phé trén dia ban
tinh; Cong van s6 198/UBND-NV ngay 08/3/2022 ciia UBND huyén Khoai Chau
vé viéc thuc hién Nghi quyét 172. Bang ay da nghi quyét 1anh dao.UBND x4 t6
chtc hoi nghi quan triét, trién khai thuc hién nghi quyét 172/2021/NQ-HPND
ngay 08/12/2021 cia HDND tinh Hung Yén. Bén nay, doi ngii nhimg ngudi hoat
dong khong chuyén trach cap xa da duoc siap xép on dinh.

+ V& so luong, chat lugng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x&, thon,
t6 dan phd va nguoi truc tiép tham gia cong viéc & thdn, to dan phd.

- Céan bo ban chuyén trach cap xa : 10 nguoi, ngudi hoat dong khong chuyén
trach thon 05 nguoi (c6 3 thon déu thuc hién Bi thu chi bo ddng thoi 1a Truong
thon).

- Nguoi truc tiép tham gia cong viéc & thdn: 15 ngudi (Can ctr vao Quyét
dinh s6 6855/QP-UBND ngay 03/11/2022 ciia UBND huyén vé viéc xac dinh s6
ho dan & thdn thudc xa Chi Tan. UBND x4 di t6 chuc trién khai cac bude dé cac
thon bam séat thuc hién).

+ Khéi quat tinh hinh hoat dong va danh gia hiéu qua hoat dong khdng
chuyén trach cap x&, thon, to dan phd va nguoi truc tiép tham gia cong viéc cua
thén, to, dan phé.

Sau khi hoan thanh viéc bé tri, sap xép cac vi tri theo dung phuong 4n dugc
phé duyét qua thoi gian hoat dong duoc nang cao ro rét tur viéc bd may hoat dong
tinh gon, ché do phu cap dam bao nén viéc trién khai cac nghi quyét, chi thi, cong
viéc cua dia phuong dugc nhanh gon va hiéu qua.

+ Viéc chi tra phu cip, cac ché d6 hd trg véi cac chize danh da duogc chi tra
dam bao theo dung nghi quyét caa HDND tinh va duoc chi tra hang thang.

UBND thuc hién khoan kinh phi hoat dong d6i vai cac chi hoi doan thé mdi
chi hoi 1a 2 triéu dong/1 nam va duoc chi tra kip thoi dam bao cho céc chi hoi hoat
dong thuong xuyén.



+ Viéc thyc hién ché do, chinh sach ddi voi ngudi hoat dong khdng chuyén
trach cip xd, ¢ thon, ngudi tryc tiép tham gia cong viéc & thon to dan phé dugc
thuc hién dung quy dinh.

I11. Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thuw, luu triv

1. Veé cong tac quan Iy chi dao.

Thuc hién Luét luu trit ndm 2011, Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Thu tuwéng chinh phu vé céng tic van thu, Quyét dinh sb
60/2021/QD-UBND ngay 26/8/2021 cia UBND tinh Hung Yén vé viéc ban hanh
quy ché cong tac van thu luu trit trén dia ban tinh; ké hoach s6 175/KH-UBND
ngay 31/12/2021, K& hoach sé 50/KH-UBND ngay 14/3/2023 ci:la UNND huyén
Khoéai Chau vé cong tac van thu luu trit va cong vin sé6 107/UBND-NV ngay
18/11/2022 ciia UBND huyén Khoai Chéu vé viéc ting cudng thyuc hién cong tac
van thu, luu tri.

UBND x& ban hanh quyét dinh s6 42/QD-UBND ngay 12/01/2022 vé Ban
hanh quy ché van thu, luu trir tai x3 va ké hoach sé 07/KH-UBND ngay
10/01/2022 ké hoach vin thu, lvu trit nim 2022; ké hoach s6 05KH-UBND
ngay 05/01/2023 cia UBND x& vé ké hoach vian thu, luu trit nim 2023.

Hang nim UBND x& cir cong chuc kiém nhiém di tap huan, bdi dudng
nghiép vu van thu, luu trir do huyén, tinh triéu tap.

2. Cong tac to6 chirc nhan sy 1am vin thw, luu trir.

Do khéng c6 can bo chuyén phu trach lam cong tac luu trix riéng. UBND xa
giao cho dong chi cdng chirc van phong thong ké kiém van thu, luu trit phu trach.

S6 luwong bién ché giao: 01 Cong chirc Van phong- théng ké UBND x4 kiém
van thu Iuu trir.

Trinh d6 chuyén mén : Pai hoc, Ly luan chinh tri: Trung cap.

3.Vé cong tic vin thu.

Viéc soan thao va ban hanh van ban UBND x& thuc hién theo Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020

Trong nam 2022 di ban hanh: 432 vian ban (Trong d6 Quyét dinh 256 vin
ban; Bao cdo 33 van ban; Thong bao 12 van ban; cong van 13 van ban; To trinh
90 van ban; ké hoach 28 vin ban.

Cong tac quan 1y vian ban di dén: Hién nay hau hét bo may chinh quyén
Pang uy, UBND xa da thuc hién trén phan mém quan 1y vin ban di dén 100%
can bo cdng chirc déu c6 dia chi dang nhap dé st dung. Co ban viéc quan 1y van



ban dugc bam sat thuc hién dung theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP cua Chinh
phi vé cong tac van thu; thong tu sé 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo
noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan luu trix
tai lieu.

Cong tac quan Iy s dung con ddu UBND x& thyuc hién theo ding quy dinh
tai nghi dinh 30/2020/ND-CP ; Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh pha vé quan ly con dau.

UBND x4 giao cho cong chirc van phong théng ké quan 1y, s dung dam
bao theo ding quy dinh

4. COng tac luu trir.

Viéc thu thap tai liéu cua xa duoc tién hanh vao cudi nim. x& khdng c6 kho
luu trir riéng, st dung luu trir tai phong mot cira va cac bo phan chuyén mon luu
trix tai phong riéng. Tai liéu chi luu dudi dang tép, tich déng.

Viéc luu trir tai liéu tai cac phong chuyén mén dugc trang bi bang ti, chua
cé gia tai liéu.

Cong tac 1ap hd so dugc thyuc hién ngay tir dau nam, cac chuyén mon ra soét
hd so cta linh vuc minh quan 1y, phu trach dé phan loai va quan 1 theo muc hé so
bao gom ho so gidy va ho so dién tar dam bao thyc hién dang quy dinh.

T6 chuc khai thac, sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh

IV. PANH GIA VA BPE XUAT, KIEN NGHI

1. Danh gia chung

1.1 Uu diém

Puoc sy quan tam chi dao ciaa Pang uy, HDND, trong thoi gian qua
UBND xa da c6 chi dao sat sao cac noi dung:

V& sir dung va quan ly can bo, cdng chirc, ngudi hoat dong khdng chuyén
trach da bé tri sap xép phi hop véi ning luc, trinh d6 chuyén mon va da dan di
vao né nép dap tmg dugc thuc hién cac nhiém vu.

Vé cong tac van thu luu trix tir khi thuc hién trén méi trudong dién tir da
giam tai van ban gidy, giri nhan van ban nhanh tiét kiém duoc thoi gian. Khi
lanh dao di cong tac van xu 1y va diéu hanh céng viéc kip thoi, viéc tim kiém
van ban duoc tién lgi nhanh chéng.

1.2 Ton tai, han ché.

Viéc kiém nhiém céc chtc danh nguoi hoat dong khéng chuyén trach dan
dén viéc chong chéo nén viéc trién khai nhiém vy doi khi con chua hiéu qua;



Ché d6 phu cap cho nguoi hoat dong khdng chuyén trach con thap.
Cong tac van thu luu trir tai UBND x& con nhiéu han ché dan dén tai liéu
chua dugc xur ly chi luu theo tép.
1.3 Nguyén nhan tén tai, han ché
Cong tac van thu do cong chirc van phong kiém nhiém nén cong viéc hiéu
qua churc cao.
V. KIEN NGHI, PE XUAT
- Pé nghi co quan cac cip cin quan tAm hon nita dén cong tac luu trit tai
cap xa. Va c6 can bo chuy@n mdn phu trach cong tac luu trir riéng dé viéc bao
quan luu trir tai liéu duoc tot hon khong dé can bo vian phong kiém nhiém nhu
hién nay.
- S& Noi vu mo cac op tap huan, boi dudng cong tac van thu cho cac xa thi
tran.
Trén day 1a bao cao ctia UBND x& Chi Tan béo céo két qua tinh hinh thyc
hién cac quy dinh caa phép luat vé str dung va quan Iy can b, cong chic cap xa, nguoi
hoat dong khong chuyén trach; cong tac van thu, luu trit tai UBND xa dé doan nim

duoc./.
Noi nhan:
-Poan kiém tr SNV
- UBND xa:
- Luu: VT.
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