UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CHI TAN Dap 14ap - Tw do - Hanh phuc
86: 01/KH-UBND Chi Tan, ngay 02 thang 01 ndm 2024
KE HOACH

Coéng tac Vin thw, luu trir Xxa Chi Tan nam 2024

Thiee hién Ludt Luu triv s6 01/2011/QHI3 ngay 11 thang 11 nam 2011;
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia Chinh phii vé céng
tac van thu;

Can cit Quyét dinh sé6 60/2021/QD-UBND ngdy 26/8/2021 ciia UBND
tinh Hung Yén vé Ban hanh Quy ché vin thw, heu trit tinh Hung Yén; Hudng din
s6 81/HD-SNV ngay 10/01/2022 ciia S6 néi vu tinh Hung Yén hwéng dan Quy
trinh ban hanh va phdt hanh van ban dién tir trén hé théng QLVB va diéu hanh
trén dia ban tinh Hung Yén,

Thyc hién Ké hoach ciia UBND huyén Khoai Chau vé Ké hoach céng tac
van thu, lwu trie nam 2024;

Uy ban nhan dan xa Chi Tan xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu cong
tac Van thu, Iuu trlt ndm 2024 vo6i cac ndi dung nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Tuyén truyén, pho bién sau rong cac quy dinh cua phap luat vé cong tac
Vin thu - luu trit dén toan thé can bo, cong chirc dé nhan thuc dung dan vé vai
tro, ¥ thure trach nhiém trong cong tac Van thu - luu tri.

2. Nang cao trach nhiém cia ngudi ding dau co quan trong viéc quan 1y,
chi dao nham tao budc chuyén bién, dua cong tac vin thu - luu trit tai co quan
di vao hoat dong co né nép, khoa hoc dap ung yéu cau cai cach hanh chinh va
thuc hién ding quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu - luu tri.

3. Xay dung ndi dung, nhiém vu cu thé, néu rd thoi gian tién hanh va hoan
thanh; nang cao trach nhi€ém cua can by, cong chuc trong qua trinh thuc hién
cong tac van thu, luu trir trong co quan dam bao tinh théng nhat va hiéu qua,
theo phuong cham “nhanh chong, chinh xac, kip thoi1”, bao vé bi mat Nha nudc,
timg budc ap dung nhiing phuong tién k¥ thuat hién dai, dap ing cac nhu cau vé
cong tac van thu - luu trir.

II. Noi dung ké hoach

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac vin thw, luu triv

Tang cudng t6 chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phéap luat va
van ban hudng dan vé van thu, luu trit dén cac ban nganh doan thé va dén timg
can bd, cong chuec.
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2. XAy dwngban hanh vin ban quan 1y, hwéng din vé vin thw, lwu triv

- Tham muu UBND x3 ban hanh xay dyng, stra d6i, bd sung va ban hanh
méi cac vin ban vé cong tac vian thu, luu trir theo quy dinh cua phap luat hién
hanh gdm: Quy ché vé cong tac van thu, luu trit cia co quan, to chirc; Danh muc
hd so ctia co quan, t6 chic.

- Thot gian hoan thanh: Quy II, nam 2024.

3. Cong tac to chirc can bd, tip huin, bdi duwdng nghiép vu

Cir can b, cong chirc tham gia tap hudn, boi dudng nghiép vu vé van thu,
Iuru trix khi cip trén yéu cau.

4. Kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé VTLT:

Lanh dao Uy ban nhan dan xa thuong xuyén kiém tra vé cong tac vin thu
- luu trit tai co quan. Noi dung kiém tra tdp trung vao cac van dé sau:

+ Tinh hinh thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu -
luu tri.

+ Thuc hién cac hoat dong nghi¢p vu van thu: Soan thao va ban hanh van
ban; quan 1y vin ban; 1ap hd so va giao ndp hd so vao Luu trir co quan; quan 1y
va str dung con dau.

+ Thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trit: Thu thap, chinh 1y, xac dinh
gid tri tai liéu luu trir; bao v€, bao quan an toan tai liéu luu trit; t6 churc khai thac
va st dung tai liéu luu trir.

+ Thuc hién ché d bao cao thong ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu
luu tri.

+ Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac vin thu, luu trit.

5. Ung dung cong nghé thong tin; chuyén ddi sé trong cong tic vin
thw, luu trir:

- Tiép tuc trién khai thuc hién quan 1y tai liéu dién tir, chir ky s6 va ung
dung cac phan mém dung chung cia UBND tinh. DPam bao tinh théng subt, két
ndi va lién thong vin ban dién tir, dit liéu dién tir tir Chinh phu dén cap tinh, cip
huyén, cip xi trén moi truong mang truyén sd liéu chuyén dung; lién thong
dong bo dit liéu tir cac phan mém dung chung ciia UBND tinh vao phan mém
Luu trit co quan. Hoan thién Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tac vin
thu.

- Céc co quan, td chire thuc hién nghiém tac Cong van s6 cia UBND tinh
vé viéc giri, nhan vin ban dién tir khong kém vin ban gidy.



6. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

- Quan triét, t6 chutic trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nam 2017 ctia Tha tudng Chinh phtl vé ting cudng cong tac 1ap
hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trtr lich str va Ké
hoach tinh, huyén vé viéc thuc hién Chi thi sb 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam
2017 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Thyc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh cua phap luat.

7. B0 tri kinh phi dé thue hién cong tac Vin thu - Luu trir

- T chirc hoi nghi phd bién, trién khai cac van ban méi vé Vin thu - luu
trir; cir can b, cong churc tham gia tap huén, dao tao, boi dudng nghiép vu cong
tac Vian thu - luu trir dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

- Tung budc ké hoach dau tu xay dung hé théng kho, mua sim trang thiét
bi bado quan tai liéu.

- B phan Tai chinh - Ké toan can dbi bé tri kinh phi cho hoat dong vin
thu - luu trir theo quy dinh tai Piéu 39 cua Luét Luu trit.

III. T6 chirc thue hién

1. Cac ban, nganh, doan thé cap xa

Can ct nhitng ndi dung dinh huéng chu yéu vé cong tac Van thu - Luu
trtr ndm 2024 va chuc nang, nhi€ém vu dugc giao, cac bd phan, ban, nganh, doan
thé xa chu dong thuc hién K& hoach cia UBND xa vé cong tac Van thu - Luu
trir nam 2024.

2. Bo phan Tai chinh - Ké toan

C6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan dé tham
muu bd tri nguén kinh phi ddm bao cho viéc thuc hién Ké hoach nay.

3. Van phong UBND xa

Thuong xuyén ting cuong theo ddi, kiém tra, huéng din don ddc viéc
thuc hién cua cac bd phan, ban nganh, doan thé trién khai thuc hién cac noi dung
ctia K& hoach nay.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac Van thu - Luu trir nam 2024. Uy
ban nhan dan xa Chi Tan yéu cau céc ban, nganh, doan thé, can bo, cong churc
co lién quan nam duoc va thyc hién./.

Noi nhan:
- TV Ping ty, TT HDND, TT UBND x3;
- UBMT x4; cac doan thé;

- CBCC,;
- Luu: VP.
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